CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDI

ESTADO DE SAO PAULO

PROJETO DE RESOLUGAO N° 5/2023

Estabelece diretrizes de organizagdo processual em
observancia ao principio da segregag¢ao de fung¢ées,
no ambito do Poder Legislativo do Municipio de
Hortolandia

O Presidente da Camara Municipal de Hortolandia fago saber que a Camara

Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugao:
CAPITULO|

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° A Divisdo de Compras, Contratos, Licitagdes e Almoxarifado em conjunto com o
Nucleo de Planejamento e Orgamento e Nucleo de Contratagbes compete planejar, coordenar
e executar as atividades de contratagdes publicas que visem a aquisicdo de bens, materiais e

servicos da Camara Municipal de Hortolandia.

Paragrafo uUnico. As atribuicdbes da Divisao de Compras, Contratos, Licitacbes e
Almoxarifado e dos nucleos de Planejamento e Orcamento e de Contratagdes estio descritas
no artigo 5° da Resolugédo n® 214, de 15 de outubro de 2021 que “Dispde sobre a estrutura
administrativa da Camara Municipal de Hortolandia,” sem prejuizo das atribuicbes previstas
nesta Resolucdo e demais agbes necessarias a realizacdo, promocgao e efetivacdo dos

processos de contratacdes publicas da Camara Municipal de Hortolandia.

Art. 2° Cabe a Mesa Diretora da Camara Municipal de Hortolandia designar, através de
Portaria, os agentes publicos que desempenharao as fungdes essenciais para a execug¢ao da
Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, “Lei de Licitacdbes e Contratos Administrativos”, com

observancia dos requisitos previstos no artigo 7° da mesma lei.

Art. 3° O Departamento Administrativo demandaré capacita¢des, incluidos cursos
presenciais e a distancia, redes de aprendizagem, seminarios e congressos sobre contratagbes
publicas, e, caso seja necessario, contratacbes de assessorias e consultorias especializadas
para auxiliar e implementar acdes e dar suporte aos servidores designados para o
desempenho das fungdes essenciais a execugao da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de

2021, “Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos” e disposicdes desta Resolugao.
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

CAPITULO I

DA SEGREGACAO DE FUNCOES E TRAMITE PROCESSUAL
Secao |
Da Equipe de Estudo Técnico Preliminar

Art. 4° Fica instituida a Equipe de Estudo Técnico Preliminar que sera responsavel pela
elaboragcdo do documento de Estudo Técnico Preliminar nos processos de licitagbes e de

contratagdes diretas.

§1° A Equipe de Estudo Técnico Preliminar sera composta, no minimo, por dois
membros: o(a) chefe da Divisdo de Compras, Licitagdo e Almoxarifado em conjunto com o

agente Demandante.

§2° O Estudo Técnico Preliminar sera subsidiado pelo Documento de Formalizagao de
Demanda e podera, nos casos previstos em lei, ser substituido pelo Documento de

Formalizagdo de Demanda.

§3° O chefe da Divisdao de Divisdo de Compras, Licitagdo e Almoxarifado sera o
responsavel pela elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares em que a Divisdo de

Compras, Licitacdo e Almoxarifado figure como Demandante.
§4° Para fins desta Resolugéo considera-se:

| - Demandante: o nucleo, divisdo, departamento ou coordenadoria do legislativo

municipal, responsavel pelo pedido inicial da contratacao;

Il - Agente Demandante: o servidor responsavel pela formalizagdo e acompanhamento

da Demanda junto a Divisdo de Compras, Licitacdo e Almoxarifado.
Il - Demanda: bem, materiais, servico ou obra objeto da contratacao.
Secgaol ll
Do Niucleo de Contratacées

Art. 5° Ao Nucleo de Contratagbes compete a elaboragcéo de Projetos Basicos e Termos
e Referéncia baseados em Estudo Técnico Preliminar e, conforme o caso, de Documento de

Formalizacdo de Demanda.

Secaol lll
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDI

ESTADO DE SAO PAULO

Do Nucleo de Planejamento e Orgamento

Art. 6° Ao Nucleo de Planejamento e Orcamento compete a consolidagao, elaboragao e
o0 acompanhamento da execugdo de Plano Anual de Contratacbes e a realizagao do
levantamento de precos estimados para os processos de licitacdes e de contratagcdes diretas,
nos termos da Instrucdo Normativa n° 65/2021 SEGES.

Paragrafo unico. A elaboragcdo do Plano Anual de Contratagdes sera realizada em

conjunto com a Comissdo nomeada pelo Presidente da Camara Municipal de Hortolandia.
Segao IV
Do Controle Interno

Art. 7° O Controle Interno se manifestara, formalmente, na fase interna dos processos

de contratagdes publicas quanto a regularidade e legalidade.

§1° O Controlador Interno, no ambito de sua atuagdo nas contratagdes, em
conformidade com a Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, “Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos”, podera requerer informacdes dos responsaveis para subsidiar suas
manifestacdes em qualquer processo de contratagdes publicas da Camara Municipal de

Hortolandia.

§2° Caso haja necessidade de saneamento, o processo devera ser encaminhado ao
setor competente para proceder as possiveis adequagdes necessarias para o prosseguimento

do processo de contratacio.
Secao V
Do Agente de Contratacao, do Pregoeiro e da Comissao de Contratacao

Art. 8° Cabe ao Agente de Contratagdes, Pregoeiro encaminhar de minutas de editais,
seus anexos e minutas de contratos, baseados nos documentos presentes na instrugcdo dos
processos licitatorios e dos avisos das contratacdes diretas e possiveis anexos e sua posterior

finalizagao, obedecido aos seguintes procedimentos:

| - instituir, com auxilio dos érgdos de assessoramento juridico e de controle interno,
modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros
documentos, admitida a adogao das minutas do Poder Executivo federal por todos os entes

federativos;
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDI

ESTADO DE SAO PAULO

Il - A ndo utilizagdo dos modelos de minutas de que trata o inciso | do caput deste artigo

devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatério.

Paragrafo unico. Enquanto ndo disponibilizados os modelos de minutas de editais e

contratos pelo 6rgao, a responsabilidade por sua elaboragéo sera do Agente de Contratagao.

Art. 9° Autorizada a licitacdo pela Autoridade Competente, caberd ao Agente de
Contratagao, Pregoeiro ou Comissao de Contratagdo a publicacdo do edital ou do aviso de

dispensa, conforme o caso, observado o paragrafo unico do art. 8° desta Resolugao.

Paragrafo unico. Nos processos de contratacao direta o recebimento das propostas
ficara a cargo do Agente de Contratacdo e, na falta deste, por seu substituto conforme a

seguinte ordem:
| - Do Pregoeiro;
Il - De Membro Equipe de Apoio; e
[l - Outro servidor designado.
Secao VI
Do Assessoramento Juridico

Art. 10. Compete ao Departamento Juridico emitir Parecer Juridico ao final da fase
preparatoria, que realizara controle prévio de legalidade mediante analise juridica da

contratacio.

§1° Na elaboracdo do parecer juridico, o 6rgdo de assessoramento juridico da

Administragao devera:

| - apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos prévios de atribuicdo de

prioridade;

II - redigir sua manifestacdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e
objetiva, com apreciagao de todos os elementos indispensaveis a contratacdo e com exposi¢ao

dos pressupostos de fato e de direitos levados em consideragao na analise juridica.

§2° Encerrada a instrugao do processo sob os aspectos técnico e juridico, a autoridade

determinara a divulgacao do edital de licitagao.
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

§3° Na forma deste artigo, o 6rgao de assessoramento juridico da Administracéo
também realizara controle prévio de legalidade de contratagdes diretas, acordos, termos de
cooperacgao, convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de pregos, outros instrumentos

congéneres e de seus termos aditivos.

§4° E dispensavel a andlise juridica nas hipoteses previamente definidas em ato da
autoridade juridica maxima competente, que devera considerar o baixo valor, a baixa
complexidade da contratacdo, a entrega imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de editais
e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo 6rgao

de assessoramento juridico.

§5° Apods a conclusdo de resultado do certame, e se necessario, quando solicitado
pelos responsaveis pela contratacédo a possibilidade de eles contarem com o apoio dos 6rgaos
de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a

execucgao do disposto nesta Lei.
CAPITULO 1l
DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 11. Cabera a Autoridade Competente adjudicar e homologar os resultados dos
processos licitatérios e emitir a autorizagcdo de contratacdo direta ou, por decisdo
fundamentada, decidir pela revogagado ou anulacdo do processo licitatério ou de contratacao

direta.

Art. 12. Apds os procedimentos de adjudicacdo e homologagdo das licitagbes ou
autorizagdo da contratacdo direta cabera ao agente de contratagdes ou pregoeiro que executou
a fase externa do processo preencher os dados contratuais, colher as assinaturas, formalizar
as devidas publicagdes, inserir os dados no Sistema de Processo Eletrénico interno, no

Sistema Informatizado de Gestao e no Sistema de envio da AUDESP, ou outro que o substitua.

Paragrafo unico. Os membros da Equipe de Apoio prestardo auxilio nas atividades

previstas no caput deste artigo.
CAPITULO IV
DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO CONTRATUAL

Art. 13. Compete ao Nucleo de Contratagdes a gestdo da execugao contratual.

Rua Joseph Paul Julien Burlandy n°® 250, Parque Gabriel - Hortolandia/SP - CEP: 13186-620
Fone/Fax: (19) 3897-9900 - Site: https://www.hortolandia.sp.leg.br

[
o
=1
=)
S
o
2
3
©
o
<
4]
[2]
=
s)
(%]
o
o
@
=
S|
in]
=
9]
Q.
)
2
c
9]
£
©
=
2
]
o
el
@
£
[
[%2]
(0]
©
£
2
I~
<]
o
©
o
Q.
Q
o
@
1S
=)
)
@
ol
2]
w
.
N
@
~
e
<
-
1%
I
o
I
q
<
o
=4
S
-
€
5]
o
T
Qo
[9]
(5]
9]
o
I
N
o
I
q
re)
I}
O
-
o
[=
o
9]
[
9]
]
o
Q
o
.
I
N
o
Q
q
re]
°
z
Q
L
O
=)
.}
o
%]
w
['4
w
o
o
'_
]
)
o
14
o

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 0CE0-BA05-74D9-51F0.




CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

Art. 14. As atividades de gestao e fiscalizagao da execugao contratual sdo o conjunto
de acbes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos nas contratagdes
firmadas pela Camara Municipal de Hortolandia e contratados, verificar a regularidade das
obrigacbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugao
processual e o encaminhamento da documentacdo para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a repactuagao, alteracéo, reequilibrio, prorrogacao, pagamento, eventual aplicagao de
sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das

clausulas avencgadas e a solugao de problemas relativos ao objeto.

Art. 15. O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao gestor da
execucgao dos contratos, auxiliado pela fiscalizacao técnica, administrativa, conforme o caso, de

acordo com as seguintes disposicdes:

| - Gestdo da Execucdo do Contrato: € a coordenacao das atividades relacionadas a
fiscalizacao técnica e administrativa, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e
ao encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao, alteragdo, reequilibrio,

pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execug¢ao do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacao dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatdrio, para efeito de pagamento conforme o resultado,

podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo de que trata o inciso V deste artigo;

lll - Fiscalizacdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucao dos servigos nos contratos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra
quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias

tempestivas nos casos de inadimplemento;

§1° O recebimento provisério dos servigos ficara a cargo do fiscal técnico ou do fiscal

administrativo, enquanto o recebimento definitivo ficara a cargo do gestor do contrato.

§2° As atividades de gestao e fiscalizagao da execucgao contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o

desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestao do Contrato.
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Art. 16. A indicacao do fiscal e seus substitutos cabera aos setores requisitantes das
contratacdes ou podera ser estabelecida em normativo préprio de cada érgéo ou entidade, de

acordo com o funcionamento de seus processos de trabalho e sua estrutura organizacional.

§1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscais deverao ser cientificados,
expressamente, da indicagdo e respectivas atribuicdes antes da formalizagdo do ato de

designacao.

§2° Na indicacdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as
atribuigées do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por servidor e

a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§3° Nos casos de atraso ou falta de indicagdo, de desligamento ou afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou fiscais e seus substitutos, até que seja providenciada a
indicacdo, a competéncia de suas atribuicbes cabera ao responsavel pela indicagdao ou

conforme previsto no normativo de que trata o caput deste artigo.

Art. 17. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, “Lei de
Licitacbes e Contratos Administrativos”, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagbes pertinentes a essa

atribuigao.

§1° O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagcdo das faltas ou

dos defeitos observados.

§2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia.

§3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragao, que deverao dirimir davidas e subsidia-lo com informagoes

relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

§4° Na hipdtese da contratagdo de terceiros, prevista no caput deste artigo, deverao ser

observadas as seguintes regras:
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

| - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacgbes prestadas, firmara termo de compromisso de

confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - A contratacao de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos

limites das informacgdes recebidas do terceiro contratado.
CAPITULO Il

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 18. O agente de contratagcdo, o pregoeiro, a equipe de apoio, a comissao de
contratagdo, os Chefes de Divisdo e de Nucleos, fiscais e gestores de contratos e demais
servidores de que trata esta Resolugdo podem solicitar parecer aos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno para subsidiar suas decisbes em qualquer processo de
contratagdes publicas, conforme previsto no §3°, do artigo 7° da Lei Federal n.° 14.133, de 1°

de abril de 2021, “Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos”.

Art. 19. Os atos e procedimentos da fase interna dos processos de contratagao publica
devem ser formalizados em processo administrativo conforme as regulamentagdes internas, e
serdo realizados no Sistema de Processo Eletrénico interno da Cémara Municipal de

Hortolandia com a inser¢do de dados no Sistema Informatizado de Gestéo.

Art. 20. A fase externa dos processos de licitacao e de dispensas eletrébnica da Camara
Municipal de Hortolandia sera realizada por meio do Sistema de Compras do Governo Federal,
disponivel no endereco eletrbnico: www.gov.br/compras, ou outro sistema que venha a

substitui-lo.

§1° E obrigatdria a utilizacdo da forma eletrénica nas licitagbes e nas contratagdes

diretas.

§2° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade
competente, a utilizagcao da forma presencial nas licitagdes de que trata esta Resolucao, desde
que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administracao na
realizacao da forma eletrénica, devendo-se observar o disposto nos §2° e §5° do art. 17 da Lei

Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, “Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos”.

Art. 21. A Camara Municipal de Hortolandia adere aos seguintes regulamentos federais:
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| - Instrugdo Normativa n° 65, de 07 de julho de 2021 da SEGES, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisigao de bens e
contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracido publica federal direta, autarquica

e fundacional.

Il - Instrucdo Normativa n° 73, de 30 de setembro de 2022 da SEGES, que dispde sobre
a licitagao pelo critério de julgamento por menor prego ou maior desconto, na forma eletrénica,
para a contratacdo de bens, servicos e obras, no dmbito da Administracdo Publica federal

direta, autarquica e fundacional.

Art. 22. As publicagdes legais dos instrumentos convocatérios dos processos licitatorios
da Camara Municipal de Hortolandia devem ser realizadas no Diario Oficial do Municipio, no
sitio eletronico oficial da Camara Municipal de Hortolandia, em jornal local de grande circulag&o

e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Paragrafo unico. Nos processos de contratagéo direta as publicagdes legais ocorrerao
no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de Hortolandia e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

Art. 23. A sequéncia dos atos e procedimentos da fase interna dos processos de

contratacdo publica de que trata esta regulamentagao constam no Anexo | desta Resolugao.

Art. 24. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Sala das Sessodes, 20 de marco de 2023.

Mesa Diretora

Rua Joseph Paul Julien Burlandy n°® 250, Parque Gabriel - Hortolandia/SP - CEP: 13186-620
Fone/Fax: (19) 3897-9900 - Site: https://www.hortolandia.sp.leg.br

[
o
=1
=)
S
o
2
3
©
o
<
4]
[2]
=
s)
(%]
o
o
@
=
S|
in]
=
9]
Q.
)
2
c
9]
£
©
=
2
]
o
el
@
£
[
[%2]
(0]
©
£
2
I~
<]
o
©
o
Q.
Q
o
@
1S
=)
)
@
ol
2]
w
.
N
@
~
e
<
-
1%
I
o
I
q
<
o
=4
S
-
€
5]
o
T
Qo
[9]
(5]
9]
o
I
N
o
I
q
re)
I}
O
-
o
[=
o
9]
[
9]
]
o
Q
o
.
I
N
o
Q
q
re]
°
z
Q
L
O
=)
.}
o
%]
w
['4
w
o
o
'_
]
)
o
14
o

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 0CE0-BA05-74D9-51F0.




~

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDI

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO |
ROTEIRO DO PROCESSO DE COMPRAS

1 - Solicitagao compras: (Unidades Solicitantes)
Demandantes Nucleos, Divisées, Departamentos e Secretarias;
O agente demandante formaliza e protocola a solicitagdo de compras no Sistema de Processo
Eletrénico;
O agente demandante encaminha a solicitacdo de compras a autoridade competente.

2 — Presidente (Autoridade Competente):
Tem ciéncia/conhecimento da abertura do processo de compras;
Todos processos de aquisi¢des (compras) serdo submetidos ao conhecimento da Autoridade
Competente;
Procede o encaminhamento a Divisao de Compras, Contratos, Licitagcdo e Almoxarifado.

3 - Divisdo de Compras, Contratos, Licitagao e Almoxarifado:
Elabora o Estudo Técnico Preliminar;
Procede o encaminhamento ao Nucleo de Contratagoes.

4 — Nucleo de Contratagées:
Elaboracdo de Termo de Referéncia;
Procede o encaminhamento ao Nucleo de Planejamento e Orgamento.

5 — Nucleo de Planejamento e Orgamento:
Realiza os orgamentos e elabora a média de precos;
Insere os dados no Sistema Informatizado de Gestdo utilizado na Camara Municipal de
Hortolandia.
Procede o encaminhamento ao Departamento Financeiro.

6 — Departamento Financeiro:
Realiza a reserva orgamentaria;
Procede o encaminhamento ao Departamento Administrativos.

7 -Departamento Administrativo:
Realiza analise de Conformidade e encaminha para eventual saneamento;
Verifica a eventual necessidade de saneamento do procedimental,;
Procede ao encaminhamento ao Controle Interno.

8 - Controle Interno:
Emite parecer quanto a regularidade do processo de compras;
Apdés manifestacao favoravel do Controle Interno o processo sera encaminhado para a
elaboragao da minuta do edital ou aviso de dispensa pelo Agente de Contratacio, Pregoeiro ou
Comissao de Contratagao.
Procede o encaminhamento a Divisao de Compras, Contratos, Licitagdo e Almoxarifado.

Rua Joseph Paul Julien Burlandy n°® 250, Parque Gabriel - Hortolandia/SP - CEP: 13186-620
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9 - Divisdao de Compras, Contratos, Licitagdo e Almoxarifado

Encaminha ao Agente de Contratagcdo, Pregoeiro ou Comissdo de Contratagcdo responsavel
pela elaboragdo das minutas edital, contratos e anexos.

10 - Agente de Contratacao, Pregoeiro ou Comissao de Contratagcao: Fase Interna
Elabora minuta do edital, minuta de contrato ou aviso de dispensa.
(O Agente que elabora as minutas nao sera o responsavel pela fase externa dos processos
licitatérios e dos avisos das contratacdes diretas)
Procede o encaminhamento ao Departamento Juridico.

11 - Departamento Juridico:
Recebe o processo para controle prévio de legalidade mediante analise juridica da contratagao
nos termos do art. 53, Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos;
Procede o encaminhamento a Autoridade Competente (Presidente)

12 — Presidente (Autoridade Competente)
Autoriza a licitacao;
Procede o encaminhamento ao Agente de Contratacdo, Pregoeiro ou Comissdo de
Contratacao.

13 — Agente de Contratagao, Pregoeiro ou Comissao de Contratacao:
Realiza a fase externa dos processos licitatorios e dos avisos das contratacdes diretas;
(O Agente de contratagdo que néo elaborou as minutas)
Procede o encaminhamento ao Controle Interno.

14 — Controle Interno:
Parecer quanto a regularidade do processo da fase externa dos processos licitatérios e das
contratagdes diretas;
Procede o encaminhamento ao Departamento Juridico.

15 — Departamento Juridico:
Parecer final quanto a regularidade do processo da fase externa dos processos licitatérios.
Procede o encaminhamento a Presidente.

16 — Presidéncia (Autoridade Competente)
Adjudicacao e decisdo de homologacao, revogac¢ao ou anulagao;
Procede o encaminhamento ao Agente de Contratacdo, Pregoeiro ou Comissdo de
Contratagao.

17 — Agente de Contratacao, Pregoeiro ou Comissao de Contratacao: Agente de
Contratagao, Pregoeiro da Fase externa
Preenche os dados do contrato, colhe assinaturas de licitantes e presidéncia
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Insere os dados no Sistema de Processo Eletrénico interno e no Sistema Informatizado de
Gestao e no Sistema de envio da AUDESP quanto a fase externa processos licitatérios e das
contratagdes diretas;

Solicita e acompanha as devidas publicacdes legais;

Procede o encaminhamento ao Departamento Financeiro.

18 — Departamento Financeiro:
Realiza o Empenho;
Insere os dados no Sistema de Processo Eletrdnico interno e no Sistema Informatizado de
Gestdo e no Sistema de envio da AUDESP quanto ao empenho, extrato de contrato e
publicacbes.
Procede o encaminhamento ao Nucleo de Contratagoes.

19 - Nucleo de Contratacgao:
Realiza a gestao de Execucgao do Contrato;
Encaminha os documentos necessarios aos fiscais para fins de fiscalizacdo da execugao
contratual.

20 - Fiscalizagao Técnica:
Acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugéo do objeto nos moldes contratados.

21 - Departamento Financeiro
Pagamento
Liquidagéo do Processo de compras.

Observacoes:

1. Cada unidade administrativa sera encarregada de inserir dados relativos a sua atuagao no
Sistema de Processo Eletronico interno e no Sistema Informatizado de Gestdo, e,
eventualmente, responsavel pelo envio ao Sistema da AUDESP.

2. As atribuicbes e passo a passo aqui previstos ndo excluem as demais atribuigdes
decorrentes de Lei, Resolucéo, Ato da Mesa ou Ato do Presidente, aplicaveis aos processos de
contratagdes publicas da Camara Municipal de Hortolandia.
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JUSTIFICATIVA

O presente projeto de Resolugdo visa prever as diretrizes de organizagao
processual em observancia ao principio da segregacdo de fungdes, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Hortolandia.

Apoés a entrada em vigor da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, “Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos” e a revogagéo das leis 8.666/1993 e 10.520/2002,
conforme art. 193 da Lei 14.133/ 2021, a segregagao de fung¢des no processo administrativo de
licitacdo passou a ser requisito necessario.

A aplicabilidade da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, “Lei de Licitagdes
e Contratos Administrativos’sera obrigatéria a partir do dia 1° de abril de 2023 para todo
Territério Nacional, conforme art. 1° e inciso Il do art. 6°.

Considerando que a segregacao entre as fungdes veda a designacdo do mesmo
agente publico para atuagao simultdnea nas fungdes suscetiveis a riscos durante o processo
de contratagao.

Considerando a necessidade da organizacdo dos tramites processuais e do
atendimento ao Principio da Segregacao de Funcgoes.

Considerando, por fim, as orientacbes passadas pela empresa VIANNA DE
CARVALHO CURSOS E AULAS LTDA, contratada pela Camara para auxiliar na
implementacao da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, propde-se o presente projeto
de resolucéo.

Ante o exposto, proponho o presente Projeto de Resolugéo, esperando contar com
a colaboragao dos Nobres Pares na sua aprovacao.

Sala das Sessoes, 20 de marco de 2023.

Mesa Diretora
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