CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

AUTOGRAFO N° 151, DE 5 DE DEZEMBRO DE 2023.
(Projeto de Lei n°® 157/2023)

Dispde sobre a organizagao administrativa do
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
Municipais de Hortolandia - HORTOPREV.

O Prefeito do Municipio de Hortolandia, faco saber que a Camara Municipal aprovou e
eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a estrutura organizacional e administrativa dos 6rgaos
do HORTOPREYV e da outras providéncias.

Paragrafo unico. A representagao grafica da estrutura organizacional e o rol das
competéncias de cada area, unidade administrativa ou 6rgdo colegiado sao partes
integrantes desta norma.

Art. 2° Compete a Administracdo do HORTOPREV garantir o exercicio das
atividades do Regime Préprio de Previdéncia Social do Municipio - RPPS, com foco no
interesse publico local, na transparéncia, no equilibrio atuarial e financeiro, no controle, na
governanga e na educacao previdenciaria, conforme o disposto na Constituicao Federal,
na Constituicdo Estadual e na Lei Organica do Municipio.

Art. 3° Sdo metas do servigo publico prestado pelos 6rgaos do HORTOPREV:

| - facilitar e simplificar o acesso dos servidores publicos as atividades do Regime
Préprio de Previdéncia Social - RPPS;

Il - evitar o excesso de burocracia e a tramitacdo desnecessaria de documentos,
bem como ainda a incidéncia de certos controles meramente formais;

lll - desconcentrar a tomada de decisbes, situando-as na proximidade dos fatos,
pessoas ou problemas a atender;

IV - agilizar o atendimento do servidor publico junto ao cumprimento de exigéncias
da maquina publica, de qualquer natureza, promovendo a adequada orientacdo quanto
aos procedimentos burocraticos;

V - elevar a produtividade dos servidores publicos, na consecug¢ao de aprimorar as
atividades do Regime Proéprio de Previdéncia Social e reduzir custos, propiciando, para
tanto, cursos de treinamento e aperfeicoamento profissional e humano;

VI - apresentar resultados de efetividade da gestdo publica do Regime Préprio de
Previdéncia Social;

VII - incorporar os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel - ODS e metas para

atingir o proposto pela agenda 2030 da Organizagao das Nagdes Unidas - ONU, naquuo

que couber a competéncia do Regime Proprio de Previdéncia Social;
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VIl - trabalhar com ferramentas de controle, de governanga corporativa e de
educagao previdenciaria;

IX - desenvolver politica publica com interac&o intersetorial com as demais politicas
publicas do Municipio, naquilo que couber aos objetivos do RPPS.

Art. 4° As atividades de administracdo do HORTOPREYV sujeitar-se-ao, em carater
permanente, aos seguintes fundamentos:

| - planejamento e coordenagao entre as areas e agentes envolvidos;
Il - desconcentragdo com delegagcdo de competéncias;

Il - controle desburocratizado;

IV - racionalizagao e aperfeicoamento dos servigos publicos;

V - publicidade dos atos e da gestao administrativa;

VI - eficiéncia e efetividade;

VIl - desenvolvimento de acgbes sustentaveis e incorporagdo de metas de
sustentabilidade;

VIII - controle;
IX - governanga corporativa;
X - educacao previdenciaria.

Art. 5° As atividades administrativas e a execug¢do de planos e programas de
governanga do HORTOPREV serao resultantes de permanente coordenagado entre a
autoridade executiva hierarquicamente superior e os demais 6rgdos envolvidos de cada
nivel hierarquico.

Art. 6° A desconcentracao sera realizada no sentido de respeitar a vocacgao e a
competéncia de cada 6rgdo, seja na execugdo de rotinas e das tarefas de mera
formalizacdo de atos administrativos e previdenciarios, ou nas atividades de
planejamento, supervisao e controle.

Art. 7° A organizacdo das competéncias sera utilizada como instrumento de
desconcentragdo administrativa, objetivando assegurar maior rapidez e eficacia aos
processos.

Art. 8° O HORTOPREYV ¢ chefiado pela Diretoria Executiva, auxiliado diretamente
pelos agentes publicos no exercicio das competéncias dos érgaos de gestao.

Art. 9° Para efeitos de aplicacédo desta Lei, considera-se:
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| - 6rgdo de gestdo ou orgao colegiado a unidade da estrutura administrativa que
concentra competéncias previstas nesta norma;

Il - competéncia do Orgdo da estrutura organizacional o rol de agdes,
procedimentos, incumbéncias, metas ou missdes, compreendidas no ambito de atuagao e
de participagado de uma determinada area nos processos de trabalho.

Paragrafo unico. As competéncias serdo cumpridas por agentes publicos titulares
de atribuicdes especificas, previstas para seus cargos ou fungdes e definidas por norma
juridica valida, podendo acomodar atividades de variadas naturezas, tais como as
administrativas, especializadas, técnicas, burocraticas, operacionais, bracais, de diregao,
chefia ou assessoramento, a depender do descritivo contido no respectivo rol de cada
orgao.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 10. Compde a Administragdo do HORTOPREYV, os seguintes 6rgédos:
| - Conselho Administrativo;

Il - Conselho Fiscal;

lll - Diretoria Executiva:

a) Gabinete da Superintendéncia:

1. Controle Interno;

2. Ouvidoria;

3. Procuradoria;

b) Diretoria de Beneficios Previdenciarios:

1. Servigo Técnico Previdenciario;

2. Servico de Beneficios.

c) Diretoria de Servigos Administrativos e Financeiros:

1. Servigo de Contabilidade e Finangas;

2. Servico de Gestao de Pessoas e Educacédo Permanente;
3. Servigo Administrativo e Tecnologia da Informacgao;

IV - Junta de Recursos, e

V - Comité de Investimentos.
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Art. 11. A estrutura organizacional administrativa do HORTOPREYV é composta dos
orgaos de gestao subordinados a Diretoria Executiva, bem como dos 6rgéos colegiados.

§ 1° O organograma geral da estrutura administrativa do HORTOPREYV, tratada
neste artigo, esta definido no Anexo | desta Lei.

§ 2° As competéncias dos orgaos de gestdo do organograma geral do
HORTOPREYV estao definidas no Anexo Il desta Lei.

§ 3° As competéncias dos 6rgaos colegiados do HORTOPREYV estéo previstas no
Anexo lll desta Lei.

Art. 12. Os o6rgaos administrativos do HORTOPREV devem funcionar
perfeitamente articulados entre si, em regime de mutua colaboracdo, visando oferecer
informacdes, sugestdes e dados que melhorem o andamento dos servigos.

Art. 13. Os membros representantes dos diversos érgaos colegiados da estrutura
administrativa do HORTOPREV nao poderdo acumular posigdes distintas em o&rgaos
colegiados, mesmo que indicados para o6rgaos diferentes e por diferentes entes
municipais ou entidades.

Secao |
Do Conselho Administrativo

Art. 14. O Conselho Administrativo do HORTOPREYV sera constituido por 5 (cinco)
membros titulares e 1 (um) suplente para cada um, a saber:

I - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente indicados pela Camara Municipal de
Hortolandia, dentre os seus servidores publicos ativos;

Il - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente indicados pelo Sindicato dos Servidores
Publicos Municipais de Hortolandia, dentre os servidores publicos ativos ou inativos;

ll - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente indicados pelo Poder Executivo
Municipal, dentre os servidores publicos ativos lotados na Secretaria de Financas; de
Planejamento Urbano e Gestao Estratégica ou de Administracao e Gestdo de Pessoal;

IV - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente indicados pelo Poder Executivo
Municipal, dentre os seus servidores publicos ativos;

V - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente eleitos dentre os aposentados e
pensionistas beneficiarios da previdéncia do Municipio de Hortolandia.

§ 1° O membro suplente substituira seu respectivo titular em suas licengas e
impedimentos e o sucedera em caso de vacancia, conservada sempre a vinculagao da
representatividade.

§ 2° O mandato dos membros do Conselho Administrativo sera de 4 (quatro) anos,
sendo permitida uma unica recondugao.

§ 3° Sera firmado Termo de Posse dos Conselheiros.
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§ 4° O Conselho reunir-se-a ordinariamente, uma vez a cada més, com a presenga
da maioria de seus membros e suas decisdes serao tomadas por maioria simples de voto.

§ 5° O Conselheiro que, sem justa causa, faltar a 3 (trés) sessdes consecutivas ou
6 (seis) alternadas, tera seu mandato declarado extinto.

§ 6° Perdera a fungédo de Conselheiro ou de suplente 0 membro que deixar de ser
servidor publico do Municipio de Hortolandia.

§ 7° O suplente que assumir em carater definitivo a fungédo de Conselheiro em
substituicdo do titular completara o mandato do substituido.

§ 8° O Presidente do Conselho Administrativo do HORTOPREYV tera voz e voto de
desempate nas reuniées do Conselho.

§ 9° As deliberagdes do Conselho Administrativo serdo lavradas em Livro de Atas.

§ 10. As convocagbes ordinarias e extraordinarias do Conselho Administrativo
serao feitas por escrito.

§ 11. O Conselho Administrativo elegera dentre seus membros o seu presidente
em sua primeira reunido ordinaria, apos sua posse.

Art. 15. O Conselho Administrativo, por sua iniciativa ou solicitagdo da Diretoria
Executiva ou do Conselho Fiscal, deliberara quanto a emissdo de instrucbes e normas
operacionais em atos normativos.

Paragrafo unico. Os atos normativos serao emitidos sobre assuntos previstos em
Lei, com o objetivo de esclarecer.

Secao ll
Do Conselho Fiscal

Art. 16. O Conselho Fiscal sera composto por 5 (cinco) membros titulares e 1 (um)
membro suplente para cada um, a saber:

I - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente indicados pela Camara Municipal de
Hortolandia, dentre os seus servidores publicos ativos;

Il - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente indicados pelo Sindicato dos Servidores
Publicos Municipais de Hortolandia, dentre os servidores publicos ativos ou inativos;

ll - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente indicados pelo Poder Executivo
Municipal, dentre os servidores publicos ativos lotados na Secretaria de Finangas,
Secretaria de Finangas; de Planejamento Urbano e Gestdo Estratégica ou de
Administracado e Gestado de Pessoal;

IV - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente indicados pelo Poder Executivo
Municipal, dentre os seus servidores publicos ativos;
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V - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente eleitos dentre os aposentados e
pensionistas beneficiarios da previdéncia do Municipio de Hortolandia.

§ 1° O mandato dos membros designados sera de 4 (quatro) anos, o qual devera
coincidir com o do Conselho Administrativo, permitida uma unica recondugéo.

§ 2° O membro suplente substituird seu respectivo titular em suas licengas e
impedimentos e o sucedera em caso de vacancia, conservada sempre a vinculacdo da
representatividade.

§ 3° Sera firmado Termo de Posse dos Conselheiros.

§ 4° O Conselho reunir-se-a ordinariamente, uma vez a cada més, com a presenca
da maioria de seus membros, e suas decisdes serdao tomadas por maioria simples de
voto.

§ 5° O Conselheiro que, sem justa causa, faltar a 3 (trés) sessdes consecutivas ou
6 (seis) alternadas, tera seu mandato declarado extinto.

§ 6° O Conselho Fiscal elegera, dentre seus membros, o seu Presidente em sua
primeira reunido ordinaria, apds a sua posse.

§ 7° O Presidente do Conselho Fiscal tera voz e voto de desempate.

§ 8° Perdera a fungado de Conselheiro ou de suplente 0 membro que deixar de ser
servidor publico do Municipio de Hortolandia.

§ 9° As deliberagdes do Conselho Fiscal serdo lavradas em Livro de Atas.

Secao |l
Da Diretoria Executiva

Art. 17. A Diretoria Executiva do HORTOPREV sera composta pelo Diretor
Superintendente e pelos Diretores das Diretorias de Servicos Administrativos e
Financeiros e de Beneficios Previdenciarios.

§ 1° O cargo de Diretor Superintendente & de provimento em comiss&o, nomeado
ou exonerado pelo Prefeito Municipal mediante aprovagao do Conselho de Administragéao,
com status e vencimentos de Secretario Municipal.

§ 2° Os demais cargos da Diretoria Executiva, de provimento em comissao, seréo
indicados e nomeados pelo Diretor Superintendente, apds aprovagao pelo Conselho
Administrativo do Instituto de Previdéncia Municipal.

Secao IV
Da Junta De Recursos

Art. 18. A Junta de Recursos do HORTOPREV sera composta por 5 (cinco)
membros efetivos e 5 (cinco) membros suplentes, nomeados pelo Prefeito Municipal, com
mandato de 4 (quatro) anos, sendo permitida uma unica reconducéo. 3
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§ 1° O membro da Junta que, sem justa causa, faltar a 3 (trés) sessdes
consecutivas ou 6 (seis) alternadas tera o seu mandato declarado extinto.

§ 2° O suplente que assumir em carater definitivo a fungao de membro da Junta em
substituicdo do titular completara o mandato do substituido.

Art. 19. Compdem a Junta de Recursos:

I - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente indicados pela Camara Municipal de
Hortolandia, dentre os seus servidores;

Il - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente indicados pelo Sindicato dos Servidores
Publicos Municipais de Hortolandia, dentre os servidores ativos ou inativos;

ll - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente indicados pelo Poder Executivo
Municipal, dentre os servidores ativos lotados na Secretaria de Finangas; de
Planejamento Urbano e Gestao Estratégica ou de Administracao e Gestdo de Pessoal;

IV - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente indicados pelo Poder Executivo
Municipal, dentre os seus servidores;

V - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente eleitos dentre os aposentados e
pensionistas beneficiarios da previdéncia do Municipio de Hortolandia.

Secao V
Do Comité De Investimentos

Art. 20. O Comité de Investimentos do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos Municipais de Hortolandia (HORTOPREV) sera formado por 4 (quatro)
integrantes titulares e seus respectivos suplentes, que serdo escolhidos na mesma forma
e condi¢cdes dos titulares, e sua constituicido se dara por deliberacdo do Conselho
Administrativo do HORTOPREV.

§ 1° Os membros do Comité de Investimentos deveréo ser escolhidos entre 2
(dois) servidores efetivos do HORTOPREYV indicados pela Superintendéncia do Instituto e
2 (dois) servidores efetivos indicados pela Prefeitura de Hortolandia dentre os servidores
da Secretaria Municipal de Finangas, preferencialmente, com formagado académica ou
técnica nas areas de Administracdo, Administracdo Publica, Economia, Contabilidade,
Financas ou area correlata.

§ 2° O Comité de Investimentos devera ser composto por membros com
qualificacao profissional e certificagdo correspondente, nos termos de legislagcao aplicavel
aos Regimes Préprios de Previdéncia Social.

§ 3° Os membros do Comité de Investimentos indicados terdo atuagdo pelo
periodo de 2 (dois) anos, sendo admitidas recondug¢des subsequentes no caso de nao
haver servidores aptos a substituicio.

§ 4° Os membros do Comité de Investimentos perderdo a condicdo de membro em
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justificado, ou ainda por conta de renuncia, exoneragao, condenagao judicial transitada
em julgado e de processo administrativo disciplinar, mediante pena de suspensao ou
inabilitagcdo para o exercicio do cargo, pelo prazo de duragao da penalidade.

Art. 21. O Comité de Investimentos reunir-se-a ordinariamente pelo menos uma
vez por més e extraordinariamente quando convocado pelo Diretor Superintendente do
HORTOPREV, Conselho Administrativo, Conselho Fiscal, ou qualquer um de seus
membros.

Paragrafo unico. As reunides do Comité de Investimentos serdo lavradas em atas
que, uma vez assinadas pelos membros presentes, serdao arquivadas na sede do
HORTOPREYV e disponibilizadas ao publico em seu sitio eletronico.

Art. 22. As deliberagdes serdo tomadas pela maioria de votos, fixados no numero
total de membros do Comité de Investimentos, assegurado o quérum minimo para a
realizagao das reunides.

Art. 23. O Comité de Investimentos tera acesso a qualquer informacédo e/ou
processo relacionado a sua area de atuagao gerada pelo HORTOPREV.

CAPITULO I
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. O HORTOPREYV, para a execugao de seus servigos, podera ter pessoal
cedido por outros 6rgaos e autarquias, com deliberacdo do Conselho Administrativo do
HORTOPREYV, dentre seus servidores, os quais serdo colocados a disposicao da
Autarquia, com ou sem prejuizo de seus vencimentos, com todos os direitos e vantagens
assegurados e deveres previstos em lei, ndo podendo perceber remuneragao adicional.

Paragrafo unico. E vedado ao HORTOPREV ceder seus servidores para outros
orgaos da Administragéo Direta ou Indireta do Municipio.

Art. 25. Revogam-se as disposicbes em contrario, em especial as contidas nos
arts. 44, 45, 46, 47, 48, 49, 49-A, 49-B, 49-C, 53, 54, 55, 57, 58, 59, 59-A, 59-B, 59-C, 59-
D e 59-E da Lei n° 965, de 31 de outubro de 2001.

Art. 26. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal, 5 de dezembro de 2023.

Edivaldo Sousa Araujo
Presidente

Publicado no quadro de editais da Camara Municipal em 5 de dezembro de 2023.

Cleber de Albuquerque
Secretario-Diretor Geral
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ANEXO |

ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO HORTOPREV

Orgéos colegiados deliberativos, fiscalizadores e consultivos:

Conselho Conselho Junta de Comiteé de
Administrativo Fiscal Recursos Investimentos

Diretoria Executiva e 6rgaos de gestao:

Gabinete da
Superintendéncia

Controle Interno Ouvidoria

Diretoria de Diretoria de Servigos
Beneficios Administrativos e
Previdenciarios Financeiros
: L Servico de
SEN'EG TEE”.ICD = Contahbilidade e
Previdenciarios :
Financas

Servico de Gestio de
= Servico de Beneficios — Pessoas e Educacio
Permanente

Servico Administrativo
= & Tecnologia da
Informacio
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ANEXO I

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE GESTAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO
HORTOPREV

GABINETE DA SUPERINTENDENCIA

Cabera a estrutura do Gabinete da Superintendéncia diretamente ou através de seus orgaos

hierarquicamente vinculados:

- o cumprimento da legislagcdo que compde o Regime Proéprio de Previdéncia Social do Municipio;

- a convocagao das reunides da Diretoria, a presidéncia e orientagdo dos respectivos trabalhos,
mandando lavrar as respectivas atas;

- adesignacgao de servidores substitutos, nos casos de auséncias ou impedimentos temporarios dos
Diretores;

- arepresentagcdo do HORTOPREV em suas relagdes com terceiros;

- aelaboragdo com as areas técnicas do orgamento anual e plurianual do HORTOPREYV;

- aconstituicao de comissoes e comités;

- acelebragao e rescisdo de acordos, convénios e contratos em todas as suas modalidades, inclusive
a prestagcao de servigos por terceiros, observadas as diretrizes estabelecidas pelo Conselho de
Administracéo;

- a autorizagdo, conjuntamente com os Diretores e Comités, das aplicagbes e investimentos
efetuados com os recursos do HORTOPREYV e com os do patriménio geral da Autarquia;

- 0 exame e a solugéo de quaisquer assuntos pertinentes a HORTOPREYV;

- aconcessao de beneficios;

- o assessoramento ao Superintendente na participagdo de eventos especializados de representagéo
do RPPS;

- 0 apoio ao Superintendente na organizagdo e no funcionamento da estrutura de gestdo politico-
institucional do RPPS;

- o assessoramento do Superintendente em suas relagdes politico-administrativas com os servidores,

6rgaos de representacao de classe e sindical e entidades publicas e privadas;
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- o planejamento e execugdo dos trabalhos de acompanhamento e analise das atividades politicas,
objetivando o aperfeicoamento da organizagdo do RPPS e o estabelecimento e a racionalizagéo de
procedimentos previdenciarios;

- 0 apoio politico as atividades que se relacionam com as atividades demandadas por comissdes do
Poder Legislativo Municipal, primando pelo atendimento a solicitagées e requerimentos;

- 0 apoio politico as Diretorias especializadas, quanto as atividades que se relacionam com assuntos

de gestao politico-administrativa;
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a transmissdo aos dirigentes e servidores do RPPS das ordens e dos comunicados do
Superintendente;

a atuagdo no assessoramento politico-administrativo junto ao Superintendente, bem como na
organizacgéo e no funcionamento do RPPS Municipal;

a organizacgéo e atualizacdo do cadastro de entidades e autoridades, especialmente aquelas com
interacdo nos assuntos do RPPS;

o atendimento aos Secretarios Municipais, Vereadores e servidores publicos;

a preparagao da pauta de assuntos a serem discutidos em reunides das quais deva participar o
Superintendente;

0 recebimento e a preparagao da correspondéncia oficial, fisica e eletrénica, do RPPS;

a preparagdo do expediente a ser assinado, inclusive digitalmente, ou despachado pelo
Superintendente;

a coordenacdo dos contatos do Superintendente com o6rgdos e autoridades, bem como a
preparagao da sua agenda publica;

a organizacao e manutencgao dos registros e controles pertinentes ao Gabinete do Superintendente;
0 controle e a tramitagdo de documentos e processos de interesse do Superintendente;

0 acompanhamento do fluxo de todo protocolo e expediente previdenciario da Diretoria;

a assessoria do Superintendente quanto aos atos de gestao;

0 assessoramento do Superintendente nos compromissos institucionais com abordagem focada na
administragéo politica da coisa publica junto ao Governo Municipal;

a coordenacgao do relacionamento entre as Diretorias e Servicos;

o planejamento, a organizagdo, a supervisdo, 0 apoio administrativo e o assessoramento ao
Superintendente;

o alinhamento das politicas de gestao administrativa do Superintendente junto as Diretorias, para
assegurar o funcionamento da perspectiva intersetorial de agdes;

a gestdo da politica de controle de efetividade da gestdo institucional do RPPS, especialmente
quanto aos indices;

a centralizagdo do controle e acompanhamento dos planos e projetos desenvolvidos no dmbito da
gestdo administrativa do RPPS;

o desenvolvimento de método voltado a afericdo/medicao da efetividade das agcbdes implementadas
e executadas pelas areas;

a validagéo dos trabalhos da comissédo de avaliagdo permanente de desempenho dos servidores
publicos efetivos;

o controle e acompanhamento dos atos administrativos de gestdo do Superintendente;

o registro de abertura de sindicancias ou processos administrativos em conjunto com a Procuradoria
Previdenciaria;

0 encaminhamento das solicitagdes dirigidas ao Superintendente de abertura de processo de
contratagdo de servigos e/ou bens atinentes ao ambito de sua area por meio de requisigdo formal,

devidamente instruida no minimo com o objeto e justificativa;
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a solicitagdo de revogacgéao, anulagdo ou arquivamento de processos de contratagdo de servigos
e/ou bens atinentes ao dmbito de sua pasta por meio de requisi¢ao formal, devidamente instruida e
direcionada ao Superintendente;

0 apoio aos setores de gestdo e planejamento, compras e licitacdo quanto as informacgdes técnicas
necessarias a instauracdo e desenvolvimento eficiente dos processos de contratagdo de servigos
el/ou bens;

a fiscalizagao e certificacéo relativa a prestagéo dos servigcos e/ou entrega de bens relativos as suas
atividades;

a avaliagdo dos apontamentos e alertas dos 6rgados de controle interno e externo, para efeito de
adocdo de medidas corretivas ou producdo de defesas e manifestacdes de esclarecimento da
gestdo administrativa do RPPS;

a coordenagéo do planejamento técnico institucional integrado e compartilhado por todas as areas
especializadas do RPPS;

a organizagao das agdes garantidores da continuidade da prestagdo dos servigos publicos tipicos e
necessarios as atividades do RPPS;

a coordenacao das acgbes técnicas voltadas ao desenvolvimento e manutencado sustentavel dos
processos, agdes, projetos, inovagdes do RPPS;

a elaboragdo de protocolos formais para a implementacdo dos objetivos de desenvolvimento
sustentavel ODS, nas atividades do RPPS, enquanto Autarquia Municipal;

o fomento a utilizagdo de ferramentas de gestao que utilizem as premissas de controle, governanga
e educagéo previdenciaria permanente;

a apresentagéo das possibilidades de inovagéo dos processos de trabalho;

o planejamento integrado de todas as areas técnicas, inclusive no compartilhamento de processos e
Servigos;

a preservacgao das agdes planejadas para o fortalecimento das atividades do RPPS;

a avaliacdo politica dos planos desenvolvidos pelas Diretorias, considerando suas tematicas e
competéncias;

o desenvolvimento e a elaboragao de relatério de Governanga Corporativa do RPPS;

a cooperacgao entre as areas do RPPS para o planejamento das acoes;

a emissao de relatorio de gestao atuarial;

o desenvolvimento e observancia de Cédigo de Etica;

o fomento a politicas previdenciarias de salde e seguranga do servidor e revisdo de aposentadoria
por incapacidade;

a politica de investimentos junto ao Comité de Investimentos;

0 apoio as agdes de transparéncia;

os esclarecimentos quanto a duvidas e definigcdo de limites de algadas;

a segregacdo das atividades dos orgaos, sobretudo, Ouvidoria, Diretoria Executiva, Conselho

Fiscal, Conselho Deliberativo e Gestdo de Pessoas.

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br

K

Pag. 12/37

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo A809-B086-63FE-AOF5

Autografo n® 151/2023 - PL 157/2023 - Esta € uma copia do original assinado digitalmente por Cleber de Albuquerque e outro.


https://www.hortolandia.sp.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

CONTROLE INTERNO

Cabera a estrutura do Controle Interno:

a realizacdo de auditorias e elaboragao dos respectivos relatorios, pareceres e estudos, além de
acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo administrativa, previdenciaria, financeira, contabil,
patrimonial e de recursos humanos do HORTOPREV, atuando, ainda, como agente de
conformidade;

a coordenacao e supervisao das atividades de controle interno do RPPS;

a promogao da realizagdo e da coordenagao de inspecoes, verificagbes e pericias nos 6rgaos
integrantes do RPPS;

0 exame dos convénios, contratos e ajustes celebrados pela Autarquia de Previdéncia com os seus
respectivos processos e prestacdes de contas;

a promocgao de auditoria sobre os sistemas contabil, orgamentario, financeiro, de pessoal e demais
sistemas administrativos, dos 6rgédos do RPPS, bem como sobre a gestao dos seus titulares;

a promogao do acompanhamento gerencial de custos e de resultados da atuagao da administragéo
do RPPS através dos seus 6rgaos;

a elaboracao de normas, rotinas e procedimentos para o RPPS visando o aprimoramento de seu
controle interno;

a promogao de orientagido preventiva e assisténcia técnica aos gestores e servidores, objetivando o
melhor cumprimento da legislacdo e das normas em vigor e a observancia aos principios do
controle interno;

0 acompanhamento, o levantamento, a fiscalizagdo e a avaliagdo da gestdo administrativa, contabil,
financeira, patrimonial e operacional do RPPS, objetivando a verificagcdo da legalidade e
legitimidade de atos de gestdo dos responsaveis e avaliacdo de seus resultados quanto a
economicidade, eficiéncia e eficacia;

o0 exame das demonstragdes contabeis, orcamentarias e financeiras, inclusive os relatérios de
gestao fiscal do RPPS;

0 exame das prestagbes de contas do ordenador de despesas e dos responsaveis por bens e
valores pertencentes ou confiados ao RPPS;

o0 exame dos gastos com a folha de pagamento e a verificagcdo do cumprimento dos limites legais
com pessoal e total do RPPS;

a orientagdo dos gestores do RPPS no desempenho efetivo de suas fungbes e responsabilidades;

a avaliacdo do cumprimento das metas previstas e programas de trabalho constantes do orgamento
do RPPS;

a promogao periodica de auditorias internas, visando assegurar o cumprimento das melhores
praticas de gestdo no RPPS e, em casos de constatacdo de falhas ou irregularidades, a
recomendacao de medidas aplicaveis;

a promogao de auditorias extraordinarias determinadas pelo Superintendente;
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a orientacdo do Superintendente quanto a expedi¢cao de atos normativos concernentes a execugao
e controle da gestdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial da Autarquia de
Previdéncia;

0 apoio ao controle externo no exercicio de sua missao institucional,

o desenvolvimento de outras atividades inerentes a fungdo do sistema de controle interno
determinadas por normas e legislagbes vigentes;

0 apoio no mapeamento das atividades das areas de atuacao do RPPS;

0 apoio ao desenvolvimento da manualizagao das atividades das areas de atuagao do RPPS;

a verificacdo das certificacdes dos Dirigentes, Membros dos Conselhos Deliberativo e Fiscal, do
Responsavel pela Gestdo dos Recursos e Membros do Comité de Investimentos;

a demonstracdo de efetividade da politica de seguranca da informagéo pelos 6rgéaos e servidores
responsaveis;

a demonstracdo da gestdo e controle da base de dados cadastrais dos servidores publicos,
aposentados e pensionistas;

0 assessoramento pedagdégico dos demais 6rgdos do RPPS, enquanto organismo de prevencgéo de

apontamentos e adverténcias dos 6rgaos de controle externo.
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OUVIDORIA

Cabera a estrutura da Ouvidoria:

PROCURADORIA

o recebimento de queixas, reclamacdes, elogios, solicitagdes, sugestdes, demandas dos servidores,
segurados, observada a legislagdo sobre acesso a informagao;

o atendimento ao segurado através de resposta a questdo apresentada, no menor prazo possivel,
com clareza e objetividade, observada a legislacao sobre acesso a informacéo;

o requerimento de esclarecimentos e de documentos das areas do RPPS, visando atender a
questao suscitada pelo interessado;

a ciéncia de matérias jornalisticas e publicagbes divulgadas pelos meios de comunicacao,
referentes ao funcionamento do RPPS;

a recomendacgéo a Superintendéncia de providéncias que entender necessarias ao aperfeicoamento
institucional do RPPS;

a comunicagdo do Superintendente quanto as condutas de agentes politicos e publicos do RPPS
que possam caracterizar a pratica de ilicito no exercicio da fungao publica;

a sugestao de medidas para a preservacdo e a defesa do interesse publico, o restabelecimento da
legalidade e a responsabilidade politica, administrativa, civil e criminal, conforme o caso;

a apresentacao de relatério mensal ao Gabinete do Superintendente, sem prejuizo de outros que se
fizerem necessarios;

o controle da efetividade dos canais e servicos de acesso a informagdo e de transparéncia do
RPPS;

o0 processamento e a digitalizagcdo dos documentos pertinentes, bem como a alimentagéo e
instrugao dos sistemas de informacao pertinente;

a gestao do SIC — Servigos de Informagédo ao Cidaddo e dos mecanismos de prote¢cao de dados

pessoais, considerando a Lei Geral de Protegdo de Dados, no ambito do RPPS.
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Cabera a estrutura da Procuradoria:

o desenvolvimento, quando solicitado pelo Superintendente, de estudos juridicos das matérias em
exame no ambito do RPPS, com o objetivo de subsidiar as areas técnicas;

0 assessoramento juridico a Superintendéncia e aos 6rgaos de gestao institucional e administrativa,
realizando estudos e pesquisas, nas questbes de natureza juridica submetidas ao seu
conhecimento e apreciagao;

o zelo pelos trabalhos elaborados da advocacia publica, recomendando modificagdes e atualizagdes
necessarias a seguranca juridica;

0 pronunciamento sobre a conformidade legal das minutas de editais de licitagdo, contratos,
convénios, notificagbes, instrumentos similares de cunho juridico em que for parte o RPPS,
manifestando-se quando solicitado pela administragdo acerca da regularidade e legalidade de
processos licitatérios sua dispensa ou inexigibilidade e sobre o cumprimento e/ou de atos contratos
e outros instrumentos congéneres;

0 assessoramento juridico, quando solicitado, da Comissdo de Licitagdo e Pregdo e demais
Comissoes, agentes de contratagao;

a representacdo do RPPS em juizo nas agbes em que esta for requerida ou para a promog¢éo da
defesa de suas prerrogativas;

a orientacgao juridica na elaboragéo das informagbes a serem prestadas em resposta a solicitagbes
e notificagdes judiciais, do Ministério Publico, 6rgaos previdenciarios e de outros 6rgaos;

0 assessoramento juridico da Controladoria Interna, quando solicitado;

a interpretacéo das diversas normas legais e internas do RPPS;

a emissao de pareceres sobre processos administrativos e previdenciarios relativos a interpretagao
da legislagao trabalhista, estatutaria, previdenciaria, tributaria e até de processo legislativo;

0 acompanhamento interno dos processos em que o0 RPPS seja parte interessada;

a elaboracao de defesas escritas e orais e demais pegas processuais;

a elaboracgao de relatorios de atividades visando o controle das a¢gdes em juizo distribuidas;

a elaboracgao de peti¢des, recursos, pareceres ou outras pegas juridicas;

a elaboragdo de pareceres e manifestacdes, bem como a apresentagdo de esclarecimentos e
orientagdes juridicas as Diretorias;

a organizacgao dos temas relacionados diretamente com os assuntos juridicos do RPPS;

a autonomia e independéncia técnica na atividade tipica da advocacia publica;

demais atividades correlatas a area de procuradoria;

DIRETORIA DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS
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Cabera a estrutura da Diretoria de Beneficios Previdenciarios diretamente ou através de seus 6rgaos

hierarquicamente vinculados:

a avaliagcdo da concessdo, instrugdo, revisdo, ou qualquer ato relativo aos beneficios
previdenciarios de que trata a legislacao aplicavel;

a aplicacdo dos reajustes dos beneficios na forma do disposto em lei;

a atividade juridico-previdenciaria da Autarquia de Previdéncia;

os atos referentes a inscrigdo no cadastro de segurados ativos, inativos, dependentes e
pensionistas, bem como a sua exclusdo do mesmo cadastro;

ao registro, adequacao, manutengdo e atualizacdo da base cadastral e prova de vida de segurados
ativos, aposentados, dependentes e pensionistas para o correto subsidio de informacado para
elaboragao de avaliagdes atuariais;

o atendimento ao segurado relacionado aos beneficios previdenciarios;

a correta atuagéo nos procedimentos de compensagéo financeira entre regimes;

a responsabilizacdo pelos procedimentos de recenseamento previdenciario de servidores ativos,
aposentados e pensionistas;

a atuagao em programas de educacgao previdenciaria;

a responsabilizacéo pela organizag¢do, gerenciamento e periodicidade das pericias e juntas médicas
que vierem a aplicar nos beneficios;

a prestacao de contas a érgaos de controle interno e/ou externos;

0 acompanhamento e controle da execucéo do plano de beneficios deste regime de previdéncia e
do respectivo plano de custeio atuarial, assim como as respectivas reavaliacoes;

coordenagao dos trabalhos vinculados a execugao dos calculos atuariais, com o auxilio das equipes
técnicas especializadas e consultorias;

a concessao conjunta com a Superintendéncia de atos relativos a area de beneficios;

a execugao de tarefas correlatas expedidas pela Superintendéncia do instituto;

SERVIGO TECNICO PREVIDENCIARIO

Cabera a estrutura do Servigo Técnico Previdenciario:
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a orientacdo dos segurados e dependentes quanto aos procedimentos para concessdao de
aposentadoria, penséo e demais beneficios previdenciarios;

a coordenacao e controle dos servicos de pericias médicas de segurados;

a realizacdo de diligéncias "in loco", se necessario, para a andlise e concessao dos processos de
beneficios;

o atendimento dos aposentados, pensionistas e servidores, com o objetivo de prestar assisténcia
em questdes sobre longevidade saudavel e qualidade de vida pré e pés aposentadoria;

a elaboracao de projetos sociais de politicas publicas intersetoriais compativeis com a atuacéo do
RPPS e ag¢des do Municipio;

ao acompanhamento, registro, prestacdo de contas, gerenciamento, solicitagdes, atendimento, e
tudo que mais for necessario para a correta execugdo da compensagao previdenciaria entre
regimes;

a elaboracdo de dados quantitativos ou qualitativos para as diversas finalidades de politicas sociais
do municipio;

a educacao previdenciaria em todos os seus niveis envolvendo os segurados do RPPS;

a avaliacao de requerimentos e solicitagdes relacionadas a beneficios, em geral, bem como a sua
execucgao, quando for de sua competéncia;

ao registro, adequacao, manutengdo e atualizacdo da base cadastral e prova de vida de segurados
ativos, inativos, dependentes e pensionistas;

ao levantamento, organizagdo e correta prestacdo de informagdo para as avaliagdes atuariais
anuais;

a operagao, coordenacdo e atuagao necessaria para a execugdo adequada dos recenseamentos
previdenciarios e/ou recadastramentos necessarios de servidores ativos, aposentados,
pensionistas, seus dependentes e o que aplicar;

a emissao de Certiddes de Tempo de Contribuicdo CTC;

demais operacgdes competentes a Diretoria de Beneficios que ndo sdo executadas pelos Servigos

de Beneficios;

SERVIGOS DE BENEFICIOS

Cabera a estrutura do Servigos de Beneficios:

a promogéao da analise técnica quanto as solicitagdes de concessao de beneficios;
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o registro e atualizagdo dos assentamentos dos segurados e pensionistas;

os procedimentos para viabilizar as pericias médicas;

as atividades de atendimento do universo de beneficiados;

a operacionalizagdo dos sistemas informatizados que subsidiem a consecugao de suas atividades
finalisticas;

o registro individualizado dos segurados do RPPS;

a coordenagdo da concessao e pagamento de beneficios e direitos previdenciarios, de acordo com
a legislagao vigente;

0 apoio ao processamento da folha de pagamento dos aposentados e pensionistas e demais
beneficios previdenciarios;

o controle sistematico das operagdes de processamento de dados relativos a folha de pagamento
dos segurados em gozo de beneficios previdenciarios, efetuando os célculos para determinagéo
dos correspondentes recolhimentos legais;

a redacéao de proposig¢des de portarias de aposentadorias, pensdes e beneficios previdenciarios;

a emissao do Informe Anual de Rendimentos dos aposentados, pensionistas e demais beneficiarios;
o recadastramento anual dos aposentados e pensionistas;

o atendimento pessoal, por meio eletrénico e telefénico aos beneficiarios;

a orientagéo dos usuarios quanto ao fornecimento de informacdes e apresentagdo dos documentos
exigidos, especificamente em cada tipo de atendimento prestado;

0 agendamento de pericia, quando aplicavel, dos processos de concessdao de beneficios
previdenciarios;

a instrugcdo, anadlise e tramitacdo dos processos de concessdo ou de revisdo de beneficios
previdenciarios;

a publicacao dos atos concessorios de beneficios previdenciarios;

o cadastro e atualizagédo das informacdes pertinentes a concessao de beneficios previdenciarios;

a execucgao da folha de pagamentos de beneficios previdenciarios;

a comunicagao dos 6rgaos de controle quanto as concessdes de beneficios previdenciarios;

a disponibilizagdo de dados, aos 6rgaos governamentais competentes, quanto ao processamento
de informagdes pertinentes a concessao e pagamento de beneficios previdenciarios;

o atendimento dos segurados e beneficiarios, provendo informagbes sobre os direitos
previdenciarios;

a elaboracao de relatoérios operacionais referentes as atividades;

o0 processamento e a digitalizagdo dos documentos pertinentes, bem como a alimentagéo e
instrugao dos sistemas de informacao pertinente;

0 apoio as areas de planejamento, de compras e licitagdo quanto as informagdes técnicas
necessarias a instauragao e desenvolvimento eficiente dos processos de contratagcdo de servigos
el/ou bens;

a segregacao das atividades contidas em sua competéncia;

a organizagao da equipe para a participagao direta e colaborativa no desenvolvimento dos estudos

técnicos preliminares relativos as necessidades da Autarquia Municipal;
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- a cobranga dos relatérios de atividades e produtividade dos servidores lotados no 6rgéo, para
encaminhamento a Diretoria;

- aparticipagdo na avaliagdo permanente de desempenho dos servidores efetivos.
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DIRETORIA ADMINISTRATIVA-FINANCEIRA

Cabera a estrutura da Diretoria Administrativa-Financeira diretamente ou através de seus érgaos

hierarquicamente vinculados:
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a direcdo politica, com autonomia, poder de decisdo e ordenagdo, dos temas vinculados as
estratégias de governanca para o RPPS, informagdes acessiveis, informatizagdes de conteudo do
RPPS, tecnologia da informacéo e inteligéncia artificial nas politicas de gestdo do RPPS;

a autorizacdo e/ou celebracdo conjunta com a Superintendéncia de atos relativos a érea
administrativa e financeira;

elaboragao de plano de informacgdes, dados, sistematizagbes e tecnologia nas politicas relativas as
atividades do RPPS;

a disponibilizagdo sistémica do conteddo de interesse comum entre as areas do RPPS,
especialmente normas, pareceres, manuais, formularios, a fim de desenvolver métodos de
padronizagéo e uniformizagédo dos processos de trabalhos com ferramentas tecnolégicas;

a gestado dos servidores subordinados, dos processos de trabalho, tudo em compatibilidade com a
politica de governanga do RPPS;

a assessoria politica nos projetos de governabilidade, estudos e proposigdes para alinhar a gestao
da administrativa e financeira com as diretrizes da Superintendéncia, observando os componentes
politicos de governancga, funcionando como facilitador da relagdo entre as areas, para atingimento
das metas de governanga, dependentes e conexas as competéncias de cada area;

0 assessoramento na defini¢do de diretrizes politico-administrativas, além de planejar, coordenar e
supervisionar agdes, monitorando resultados e fomentando politicas de mudancgas e inovagbes para
o RPPS;

0 auxilio a Superintendéncia e demais érgaos afins, na diregdo politica, organizagao, orientacao,
coordenacgao, controle e avaliagdo das responsabilidades e atividades do 6rgao;

a implementacgao de politicas de acessibilidade no ambiente de trabalho do RPPS;

a coordenacédo de politicas publicas no dmbito do RPPS para assegurar dignidade no exercicio de
todos os cargos publicos;

o desenvolvimento de politicas para assegurar o respeito a diversidade humana nos ambientes de
trabalho do RPPS, com inclusdo e respeito as minorias;

a politica de valorizagdo mediante a qualificagao que se vincule as necessidades técnicas do RPPS;
a elaboracdo de plano de gestdo das pessoas vinculadas ao RPPS, para o desenvolvimento
pessoal e profissional;

o desenvolvimento de plano politico para a motivacdo dos servidores publicos;

a organizagdo dos programas de integragdo de novos servidores publicos junto as atividades de
capacitagao permanente;

a organizacao de medidas para o aperfeicoamento da medicina e seguranga do trabalho no RPPS;
a elaboracao de plano para desenvolvimento e revisdo permanente do fluxograma dos processos,
considerando o alinhamento com as prioridades politicas da gestéo politica da Autarquia Municipal;
o desenvolvimento do plano anual de compras e licitagdes, considerando as prioridades indicadas

pela Superintendéncia;
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SERVICO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

Cabera a estrutura do Servigo de Contabilidade e Finangas:
- aadogao do padrdo das normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico, no ambito
do RPPS;
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o registro, de forma sintética e analitica, em todas as suas fases, das operagdées do HORTOPREV,
resultantes e independentes da execugéo orgamentaria;

o preparo mensal do balancete financeiro;

0 preparo, na época propria, do balango geral da Autarquia Municipal, com os respectivos quadros
demonstrativos;

a assinatura dos balancos, balancetes e outros documentos de apuracido contabil-financeira e
orcamentaria;

a preparagcdo e encaminhamento, na época propria, dos balancetes mensais, financeiro e
orcamentario, para fins de consolidagdo das contas publicas municipais;

a promogao do registro contabil dos bens patrimoniais da Autarquia;

0 processamento e a digitalizagcdo dos documentos pertinentes, bem como a alimentagdo e
instrugao dos sistemas de informacao pertinente;

0 apoio a area de planejamento, de compras e licitagdo quanto as informagdes técnicas necessarias
a instauracao e desenvolvimento eficiente dos processos de contratagcao de servigos e/ou bens;

o controle do almoxarifado;

a supervisdo das atividades relativas a guarda, distribuicdo e controle do material utilizado na
Autarquia;

a elaboracéo de estatisticas de consumo de materiais e substituicdo de equipamentos pelos 6rgédos
da Autarquia Municipal,

a fiscalizacdo e certificagao relativa a prestagdo dos servigos e/ou entrega de bens relativos as suas
atividades;

as movimentagdes contabeis no portal da transparéncia;

os empenhamentos;

o controle das despesas de pessoal, inclusive nas manifestagdes técnicas quanto as previsdes e
disponibilidades relativas a evolug¢des funcionais, reajuste e revisdes gerais anuais;

a manifestacdo técnica quanto aos projetos que envolvam o orgamento do RPPS, ou demandem
conferéncia do estudo de impacto econémico-financeiro;

a contabilizacdo das contas de receita e despesas da Autarquia Municipal, efetuando lancamentos
contabeis com base no plano de contas, orcamento e determinagdes legais;

a escrituragcdo analitica dos fatos administrativos, efetuando os correspondentes langamentos
contabeis, para possibilitar o controle contabil, orcamentario e financeiro;

a elaboragdo de demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, semestrais, e anuais relativos a
execugao orgamentaria e financeira, em consonancia com as Leis, regulamentos e normas
vigentes, para apresentar resultados da situacao patrimonial, econémica e financeira;

a elaboracdo da prestacdo de contas anual ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
relacionados a sua area de competéncia;

o exame do empenho de despesa verificando a classificacdo e existéncia de recurso nas dotagdes
orcamentarias, para pagamento dos compromissos assumidos;

a abertura de créditos adicionais, sempre que julgar conveniente essa medida;

o0 encaminhamento a contabilidade da Prefeitura Municipal, na época propria dos balancetes
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a prestagao, acertos e conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos, localizando e retificando
possiveis erros, para assegurar a corre¢ao das operagdes contabeis;

a observancia e contabilizacdo de todos os atos financeiros da Autarquia em conformidade com a
Lei de Responsabilidade Fiscal;

o preparo dos balancetes mensais da execugao financeira;

a promogcao do recebimento das importancias devidas a Autarquia;

0 pagamento das despesas, de acordo com as disponibilidades de numerario;

a promogéao da guarda e conservagado dos numerarios e valores da Autarquia;

a requisi¢ao de taldes de cheques aos bancos;

a responsabilidade pelos contatos com estabelecimentos bancarios, em assuntos de sua
competéncia;

a determinagéo da preparagao dos cheques para os pagamentos autorizados;

a publicidade do movimento financeiro do HORTOPREV;

a requisi¢do dos suprimentos de numerarios, necessarios aos pagamentos de cada dia;

a providencia dos recolhimentos obrigatérios devidos, conforme legislagdo vigente, incluindo a
analise, para tanto, da natureza de cada obrigacéo;

a verificagdo da base de incidéncia de cada obrigagdo tributaria, a fim de verificar a conformidade
de recolhimentos e retengdes, considerando a natureza das verbas e a atividade preponderante do
quadro de servidores da Autarquia Municipal;

a promogdo do exame e conferéncia dos processos de pagamento, tomando as providéncias
cabiveis se verificadas irregularidades;

a conservagao do controle dos depdésitos e retiradas bancarias;

a promogao do registro contabil dos bens patrimoniais da Autarquia, bem como a organizagéo e
conservagao dos registros e controles dos bens patrimoniais sob sua custodia;

a retengéo e repasse dos valores decorrentes de clausulas contratuais;

a conservagao do controle das garantias oferecidas por empresas contratadas;

a segregacao das atividades contidas em sua competéncia;

a organizagao da equipe para a participagao direta e colaborativa no desenvolvimento dos estudos
técnicos preliminares relativos as necessidades da Autarquia Municipal,

a cobrancga dos relatérios de atividades e produtividade dos servidores lotados no 6rgdo, para
encaminhamento a Diretoria;

a gestdo e execugdo da programacado econdmico-financeira;

ao controle dos investimentos da autarquia, bem como sua prestagao de contas;

ao apoio na elaboracdo da politica anual de investimentos, das pecas de planejamento e

orcamentarias municipais;
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SERVIGO DE GESTAO DE PESSOAS E EDUCAGAO PERMANENTE

Cabera a estrutura do Servigo de Gestao de Pessoas e Educagcdo Permanente:

- 0 acompanhamento da concessao de vantagens pecuniarias, incluindo sua forma de calculo,
preenchimento de requisitos, exigéncias e comprovagbes de execugdo especialmente das
gratificadas;

- aanalise de conformidade da folha de pagamento para confrontar o resultado dos arquivos gerados

por sistemas e folha de pagamento com a legislagao aplicavel;
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a analise da parametrizagdo do sistema de informag¢do de pessoal com os dados de realidade
concreta;

a determinagdo da metodologia a ser utilizada nos servigos ligados a analise, classificagdo e
avaliacdo de todos os cargos/empregos, bem como a redagdo das instru¢des necesséarias para
implantar e/ou aperfeicoar o sistema de classificacao de cargos;

o preparo de estudos pertinentes de recrutamento, selecdo e treinamento, promogédo e demais
aspectos da administragdo de pessoal;

a fiscalizacdo e adocao de medidas voltadas a responsabilizagdo, se necessario, de servidores, que
exercam qualquer cargo do quadro de servidores em comissdo e/ou cargos ou empregos efetivos,
cabendo distribuir, delegar e cobrar o exercicio de suas atribui¢cdes e fungoes;

a emissdo de pareceres, laudos e fornecimento de informagbes de sua algada em processos
administrativos;

a requisicao motivada das Diretorias de autorizagdo para pagar horas extras aos funcionarios da
Autarquia;

a promogao, a coordenacdo, o0 acompanhamento e a avaliagdo, em articulagdo com os érgéos da
Autarquia Municipal, de politicas e diretrizes relativas ao recrutamento e selegdo, ao
desenvolvimento, a requisicao de capacitagdo, a avaliagdo de desempenho, salude e qualidade de
vida dos servidores;

a execucgao das atividades relativas aos direitos e deveres, aos registros funcionais, as portarias, ao
controle de frequéncia, a elaboracao das folhas de pagamento e aos demais assuntos relacionados
aos prontuarios dos servidores;

a conservacao e atualizagao do cadastro funcional com o dimensionamento da for¢a de trabalho da
autarquia, sugerindo a lotacéo ideal dos servidores, conforme o perfil e a qualificagdo de cada um,
compatibilizada com a necessidade dos 6rgaos;

a promogdo dos servicos de apoio e inspecdo de saude dos servidores para fins de admissao,
licenga e outros fins, bem como de técnicas e métodos de seguranga e medicina do trabalho no
ambiente da Autarquia;

o planejamento e execucgdo de atividades relativas a conscientizagédo, qualificagdo, capacitagédo e
motivagao dos servidores;

o planejamento, modernizacdo e gerenciamento das a¢des de registro, controle e movimentacéo de
pessoal;

a organizagao, controle, conservagao dos registros, arquivos de documentos e dados cadastrais de
servidores da autarquia;

a elaboracgao dos atos administrativos relativos a situagéo funcional dos servidores;

0 gerenciamento, controle e prestagao de informagdes sobre a situagéo funcional dos servidores;

0 gerenciamento, controle e o acompanhamento da movimentagéo funcional de pessoal;

o fornecimento de informagdes destinadas a instrugdo de processos legais;

a promogao, a elaboragdo e a implementagao de atos normativos e procedimentos relativos a
aplicagédo e cumprimento uniformes da legislagao vigente;

a elaboracao de estudos sobre legislagéo e jurisprudéncia de pessoal;

a orientacao dos 6rgaos internos e dos servidores sobre a legislagdo de pessoal em vigor;
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o0 cumprimento e observancia de normas referentes aos direitos e deveres dos servidores;

a analise de controles de processos referentes a concessao de gratificagdes, vantagens, descontos
legais e obrigatérios, bem como seus pagamentos;

a analise de controles de processos referentes a confirmagéo do exercicio de fungdes gratificadas;
0 arquivamento dos registros comprobatérios dos preenchimentos de requisitos legais para que o
servidor publico possa perceber vantagens funcionais;

o controle das ocorréncias referentes a frequéncia de pessoal, a fim de alimentar o sistema de
pagamento e a orientagdo dos servidores em assuntos de sua competéncia.

o planejamento, a coordenacéo e o acompanhamento, de acordo com a necessidade dos diversos
6rgaos da Autarquia, do perfil de vagas e do dimensionamento de pessoal;

0 acompanhamento do processo de recrutamento, selecdo e admissdo por meio de concurso
publico, em parceria com os 6rgaos, de acordo com a legislagéo vigente;

o desenvolvimento de estudos e a apresentagéo de propostas para criagdo de cargos e fungdes, de
acordo com os perfis profissionais e a necessidade da Autarquia;

0 acompanhamento, avaliagdo e redimensionamento do quadro de servidores, resultante da
movimentacgao de pessoal e vagas, decorrentes de vacancia;

a indicagéo de cursos na elaborac&o de planejamento anual de capacita¢des para os servidores da
Autarquia;

a participacdo no desenvolvimento de programas de capacitacdo e integracdo que facilitem a
adaptacao de servidores recém admitidas, removidas ou readaptados;

a promogao de politicas de aplicagdo dos métodos e instrumentos de gestdo e avaliacédo de
desempenho, acompanhamento funcional e desenvolvimento de carreira;

a apuracéo e classificagao dos servidores publicos efetivos aptos a progressoes;

o controle e a atualizagdo das classificagbes e listas de evolugéo funcional, bem como sua gestao
administrativa e burocratica;

a busca e o desenvolvimento, através de parcerias, programas de orientagdo e acompanhamento
visando a melhoria do desempenho do servidor e programas de estagio ou residéncia profissional;

o encaminhamento a Diretoria, com base no resultado do processo de gestdo e avaliacdo de
desempenho, de solicitagbes de programas de capacitacdo que promovam a melhoria continua do
desempenho funcional, gerencial e institucional;

0 recebimento e encaminhamento das duvidas e recursos em matéria de aplicagdo do plano de
carreira;

a indicacdo da necessidade de abertura de procedimentos administrativos relacionados ao
regramento do plano de carreira e sua avaliagao;

a responsabilizagao pela gestao da folha de pagamento dos servidores da Autarquia;

a analise da composigao dos ganhos de cada servidor publico,

a coordenacao do sistema de consignagdes da Autarquia;

o cadastramento e monitoramento dos descontos efetuados por forga de lei, determinagao judicial
ou a favor da Autarquia;

0 cadastramento e a atualizagao da situacao civil do servidor publico, bem como o registro de seus

dependentes;
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0 subsidio na elaboragdo da defesa dos processos e cumprimento das decisées judiciais, com
repercussao na folha de pagamento;

a gestédo das informagbes da base de dados da folha de pagamento dos servidores da Autarquia,
com a finalidade da promogéao da transparéncia;

a elaboragdo de relatérios e bases de dados para cumprimento de obrigagbes trabalhistas,
tributarias, orgamentarias e financeiras;

a promocao de mecanismos de analise de conformidade e aperfeicoamento dos produtos da folha
de pagamento;

a segregacao das atividades contidas em sua competéncia, para sua equipe de servidores;

a organizag¢ao da equipe para a participagéo direta e colaborativa no desenvolvimento dos estudos
técnicos preliminares relativos as necessidades da Autarquia;

a cobranga dos relatérios de atividades e produtividade dos membros da equipe, para
encaminhamento a Diretoria;

a participagao na avaliagao permanente de desempenho dos servidores efetivos;

o oferecimento aos segurados e aos servidores publicos da Autarquia de suporte conceitual e
treinamento sobre os temas do RPPS;

o desenvolvimento direta ou indiretamente de cursos, palestras e outras capacitagbes de temas
afetos a natureza e competéncias do RPPS;

a qualificacdo dos servidores da Autarquia, nas atividades de suporte técnico-administrativo,
ampliando a sua formagédo em assuntos de interesse da atividade da instituigéo;

o oferecimento aos servidores da Autarquia de conhecimentos técnicos para o exercicio de suas
fungbes, considerando suas lotacdes e suas atribui¢des;

a criacdo e o desenvolvimento de habitos, valores e comportamentos adequados ao digno exercicio
da fungao publica;

a capacitagcado do servidor para o desempenho de suas atribuicbes especificas, orientando-o no
sentido de obter os resultados desejados pela Autarquia;

o desenvolvimento funcional, criando condi¢gdes propicias ao constante aperfeicoamento dos
servidores;

a integragdo dos objetivos pessoais de cada servidor, no exercicio de suas atribuicdes, as
finalidades, missao e valores da Autarquia como um todo;

a gestdo de convénios ou contratos, especialmente com 6rgdos de previdéncia e respectivas
associagdes, com outros 6rgaos dos poderes da Unido, Estado e Municipio, com os Tribunais de
Contas, com o Ministério Publico, com as faculdades, universidades e com outras entidades que
atuem junto a Administragdo Publica, propiciando, entre outras atividades conjuntas, a participagao
de segurados, servidores e agentes politicos em treinamentos a distancia e a realizagdo de cursos
de capacitagao técnica e de cursos presenciais de formacao;

o desenvolvimento do servidor publico no &mbito pessoal, buscando a melhoria da sua qualidade de
vida, motivagao e desenvolvimento social;

a propagacdo dos temas relevantes ao RPPS e os objetivos de desenvolvimento sustentavel e

equilibrio financeiro e atuarial.
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SERVIGO ADMINISTRATIVO E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Cabera a estrutura do Servico Administrativo e Tecnologia da Informagao:
- a gestdo dos processos de contratacdo de servigos e/ou bens atinentes ao RPPS, mediante

requisi¢do formal dos 6rgdos competentes, devidamente instruida no minimo com o objeto e a
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justificativa;

- a segregacgao das fungdes de todos os agentes publicos participantes dos processos de licitagdo e
compras;

- 0 apoio as areas de planejamento quanto as informagdes técnicas e formais necessarias a
instauracdo e desenvolvimento eficiente dos processos de contratacdo de servigos e/ou bens
relativos ao RPPS;

- a orientacdo quanto a gestdo de contratos e a fiscalizagédo e certificagéo relativa a prestagéo dos

servigos e/ou entrega de bens relativos as suas atividades;
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a coordenagao e supervisdo das atividades de aquisicdoes de materiais de consumo e permanente,
contratagdes para prestacao de servigos;

a coordenacdo dos trabalhos relacionados a pesquisa de prego, cadastro de fornecedores, e
processos licitatorios;

0 encaminhamento dos produtos e materiais adquiridos ao almoxarifado da Autarquia,
supervisionando a aplicagédo da legislagao vigente;

a coordenagao e supervisao das compras, prestacao de servigos e procedimentos licitatérios;

o planejamento de politica de recursos materiais;

a coordenagao e supervisao das licitagdes para compra de materiais e contratagdo de servigos
necessarios as atividades do RPPS;

o controle da execugao dos contratos de servigos e de fornecimento de materiais e bens celebrados
pelo RPPS;

a supervisdo das atividades relativas a padronizagéo, aquisicdo do material utilizado no RPPS;

0 apoio técnico e administrativo ao agente de contratagdo, a Comissado Permanente de Licitagdo e
Pregéo e a Equipe de Apoio;

a assinatura dos editais de licitagdo, bem como dos avisos a serem publicados;

o controle da relagdo de empresas proibidas de contratar no &mbito aplicavel ao RPPS;

a segregacao das atividades contidas em sua competéncia;

a organizagao da equipe para a participagao direta e colaborativa no desenvolvimento dos estudos
técnicos preliminares relativos as necessidades do RPPS;

a cobranca dos relatérios de atividades e produtividade dos membros da equipe, para
encaminhamento a Diretoria;

a administragéo do fluxo de emisséo das informacgdes oficiais da gestdo do RPPS para os canais de
comunicagao da imprensa e auxilio em entrevistas para a midia externa;

a implementacéo de campanhas publicitarias de carater institucional das agées do RPPS;

a formulagao da politica de comunicacao social do RPPS, inclusive para fomentar participagdes dos
segurados em audiéncias publicas;

0 assessoramento a Superintendéncia quanto aos temas de imprensa, cerimonial e eventos, junto
aos demais 6rgaos municipais da Administragéo;

0 monitoramento e a avaliagdo politica da imagem do RPPS;

a organizacgao das ag¢bes do cerimonial do RPPS;

a elaboragéo, para fins de divulgagéo interna, de clipping das principais noticias e das informagdes
divulgadas nos meios de comunicagao especializado;

a gestao de redes sociais, midias do RPPS;

a formulagdo da politica de tecnologia da informagdo e telecomunicagdo para o RPPS e a
apresentagao o plano anual de atividades, elaborado em articulagdo com os demais 6érgaos;

a coordenacgao da elaboragéo e o desenvolvimento do Plano Diretor de Tecnologia da Informacéo e
Telecomunicagdo para o RPPS, associado ao desenvolvimento de Cédigo de Etica da Tecnologia e
Seguranga da Informagao;

o zelo pela manutengao da ordem e pela eficacia dos trabalhos, cumprindo e fazendo cumprir as

normas e procedimentos da instituicdo e da area;
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o estimulo do desenvolvimento e pesquisas as novas tecnologias da informagao, combinada com a
estratégia de comunicagao;

o planejamento e conservagdo de uma infraestrutura atualizada de tecnologia da informagéo e
também de comunicagcédo do RPPS;

a responsabilizagdo pela selecdo de equipamentos, analise dos sistemas, programacao, controle e
operacao de dados;

a conservagao dos meios necessarios para manter a qualidade dos sistemas de informacgédo, assim
como os servigos de Internet providos;

a conservacao da consisténcia, seguranca e confiabilidade das bases de dados e das informagdes
e conhecimento gerados a partir deles;

o0 planejamento e a instituicdo de politicas de utilizagdo de programas de computador livres e
abertos;

a promogao de acgdes de controle e manutencdo dos equipamentos de comunicagao e tecnologia do
RPPS;

a administragéo, a geréncia e a promogao da manutengédo dos equipamentos como computadores,
impressoras, servidores e outros;

a administragdo, geréncia e a supervisdo dos servigos de implantagdo e/ou manutencdo das
tecnologias atualizadas em voz e dados;

0 gerenciamento e a execugao dos servigcos de processamento de dados, a manutencdo de
magquinas e equipamentos de informatica, bem como a manutencéo de redes corporativas e outras,
tais como intranet e internet, no ambito do RPPS;

a elaboragdo de propostas para expansdo ou atualizagdo dos recursos de redes, hardware e
software basicos para o RPPS;

a oferta, sempre que possivel e quando couberem, de servigcos para implantagdo, operacgao,
geréncia e seguranga de redes, de ambientes operacionais e conectividade;

a supervisdo do suporte e manutencao dos servigos de rede do RPPS;

0 auxilio ao gerenciamento e ao suporte dos servigos de comunicagéo de dados e voz do RPPS;

a documentacdo e execugdo de rotinas de gerenciamento e operagado nos servigos, servidores e
equipamentos do RPPS;

0 gerenciamento e o acompanhamento dos servigos de instalagdo e manutengao de pontos de rede
do RPPS;

a execugao de politicas que visem a seguranga para as redes, bem como a implementagéo e
manutengao de sistemas de protecao aos servigos de internet e intranet do RPPS;

o tratamento de incidentes de seguranga envolvendo computadores (servidores), estagbes e outros
equipamentos da Autarquia;

o procedimento da manutencgao e integragéo da rede de telefonia;

o planejamento e gerenciamento do desenvolvimento de sistemas de informacéo legislativos e
administrativos, que auxiliem na geréncia e tomadas de decisao;

a elaboragao de propostas, estabelecendo diretrizes de desenvolvimento de sistemas;
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a conservacado da documentagao técnica e dos manuais de procedimentos dos sistemas sempre
atualizados, propiciando boas condigbes de realizar suporte técnico ou manutencao nos sistemas
de informacao;

a promocao da contratacdo e/ou o desenvolvimento, sempre que possivel e quando couber, de
projetos e sistemas de informagéo para a Autarquia adequando-os a instituicdo, quando necessario;
a conservagao e a avaliagao dos sistemas de informacao da Autarquia;

a garantia da integridade da documentagéo dos sistemas de informagéo da Autarquia;

o oferecimento de suporte ao portal da Autarquia, gerenciando sua manutengdo permanente e
atualizando as ferramentas de desenvolvimento web;

a criagao ou conservacgao e administracdo das bases de dados de sistemas de informacgodes para a
Autarquia;

a integridade logica e fisica das informagdes contidas nos bancos de dados corporativos da
Autarquia;

a construgao de rotinas para otimizagao do acesso;

a construcao de normas de controle de qualidade dos dados;

a elaboragao de rotinas de auditoria de dados de sistemas;

a construgéo de politica de backup, com a finalidade de assegurar as informagdes administrativas e
finalisticas da Autarquia;

a realizacdo de cépias de seguranca das bases de dados de todos os sistemas da Autarquia;

a garantia de sigilo das informagdes constantes do banco de dados da Autarquia;

0 gerenciamento dos acessos aos bancos de dados e as aplicagoes;

0 auxilio aos usuarios na utilizagdo de equipamentos, de aplicativos, de sistemas de informagéo e
na realizacao de copias de seguranga;

o registro dos problemas dos usuarios da rede corporativa da Autarquia, pessoalmente, por telefone
ou eletronicamente, auxiliando, acompanhando e registrando a solugao dos referidos problemas;

o auxilio dos usuarios no funcionamento dos sistemas corporativos utilizados pela Autarquia;

0 gerenciamento da instalacdo e manutengédo de equipamentos e de sistemas de informagéo na
Autarquia;

a conservagao e atualizagao dos cadastros de usuarios;

fiscalizagao e certificagéo relativa a prestagdo dos servigos e/ou entrega de bens relativos as suas
atividades;

a colaboragao nos estudos e a elaboragao dos trabalhos técnicos relativos a projetos de planos de
acao;

a analise dos resultados de implantagbes de novos métodos, efetuando comparagdes entre metas
programadas e resultados atingidos, corrigindo distorgdes, avaliando desempenho e replanejando
os servigos do pessoal administrativo;

a implementagéo de medidas permanentes de regularidade das vistorias prediais e alvaras prediais;
a implementagdo de medidas permanentes garantidoras de acessibilidade nas instalagbes da

Autarquia;
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o estudo e a promogao de métodos e rotinas de simplificagdo e racionalizacdo das atividades e
respectivos planos de aplicagéo, utilizando fluxogramas e outros recursos para operacionalizar e
agilizar as referidas atividades;

a manutencéo e controle de utilizagdo da frota, de sua revisdo, vistoria, manutencéo e regularidade
documental;

a vigilancia patrimonial das dependéncias da Autarquia, através de recursos humanos e
tecnolégicos;

a prestagao dos servigos, direta ou indiretamente, das atividades de copa e limpeza;

o controle dos servigos compartilhados entre todas as areas da Autarquia;

o controle e distribuigdo do protocolo administrativo geral;

0 arquivo geral da Autarquia;

a organizagao dos correios e correspondéncias;

a avaliagdo e o mapeamento do consumo de energia dos equipamentos utilizados nas atividades da
Autarquia;

a elaboracao de estatistica de consumo de agua, energia, combustiveis e afins;

a supervisdo das atividades relativas a tombamento, registro, inventario, prote¢cdo e conservagao
dos bens médveis e iméveis da Autarquia, bem como o descarte dos bens modveis quando
inserviveis;

o planejamento e programacédo de normatizacdes voltadas a organizagdo, coordenagédo, direcao,
controle, a avaliagdo e execucdo de agdes seguindo os ditames dos principios da eficacia e
eficiéncia da administracao publica;

a supervisao do acompanhamento dos trabalhos de zeladoria, conservagao e manutencgao predial;

o controle de acesso dos frequentadores das dependéncias da Autarquia;

a coordenacdo e execugdo das agbes pertinentes as areas de espacgo fisico, manutencao e
conservagao desenvolvidas;

a coordenacgdo dos sistemas relativos a infraestrutura, paisagistica, de agua, esgoto, drenagem,
conservagdo e gestdo de residuos, inclusive implementacdo de agdes para incentivar coleta
seletiva;

o registro e o arquivamento processual;

a organizacao da equipe para a participagéo direta e colaborativa no desenvolvimento dos estudos
técnicos preliminares relativos as necessidades da Autarquia;

a participagéo na avaliacdo permanente de desempenho dos servidores efetivos.

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br

o )

Pag. 33/37

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo A809-B086-63FE-AOF5

o
=
>
o
o
(]
=}
o
=
(]
=
o
>
=l
<
(0]
kel
s
[9]
Qo
K]
o
=
o
%
0]
3
c
[
£
©
=
2
o
o
o
©
£
7]
0
©
©
£
2
=
o
o
o
&
Q
Q
o
©
IS
=
0
©
3
7}
w
'
[5¢]
N
o
N
~
~
fel
~
-
o
'
™
N
o
N
=
=
[te}
-~
o
[
L2
o
(=
Q
2
=
<


https://www.hortolandia.sp.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ANEXO Il

COMPETENCIAS DOS ORGAOS COLEGIADOS DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DO HORTOPREV

CONSELHO ADMINISTRATIVO

Cabera ao Conselho Administrativo:

- deliberar sobre a politica de investimentos do HORTOPREV;

- deliberar sobre Regimento Interno do HORTOPREV;

- deliberar sobre as Diretrizes Gerais de atuacdo do HORTOPREYV;

- deliberar sobre o Quadro de Pessoal e o Plano de Cargo e Salarios;

- deliberar sobre a Nota Técnica Atuarial e o Plano Anual de Custeio;

- deliberar sobre o Relatdrio Anual da Diretoria;

- deliberar sobre os Balancetes Mensais, bem como o Balango e as Contas Anuais do HORTOPREV,
apos apreciados pelo Conselho Fiscal;

- deliberar sobre a aceitagdo de bens e legados oferecidos ao HORTOPREYV;

- deliberar sobre a aquisi¢édo, alienagdo ou oneragdo de bens imdveis, bem como a aceitagdo de
doacgdes com encargo;

- deliberar sobre a Proposta Orgcamentaria anual, bem como suas respectivas alteragdes, elaborada
pela Diretoria Executiva do HORTOPREV.

- deliberar sobre a contratacdo das Instituicbes Financeiras Privadas ou Publicas que se
encarregardao da administragdo das Carteiras de Investimentos do HORTOPREYV, por proposta da
Diretoria Executiva;

- deliberar sobre a contratagdo de Consultoria Externa Técnica Especializada para desenvolvimento
de Servigos Técnicos Especializados necessarios ao HORTOPREYV, por indicagdo da Diretoria
Executiva;

- funcionar como 6rgéo de aconselhamento a Diretoria Executiva do HORTOPREYV, nas questdes por
ele suscitadas;

- deliberar sobre a contratacdo de Convénios para prestacdo de servigos, quando integrados ao
elenco de atividade a serem desenvolvidos pelo HORTOPREV.

- baixar Atos e Instru¢gdes Normativas, complementares ou esclarecedoras; e
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- praticar os demais atos atribuidos por esta Lei.

CONSELHO FISCAL
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Cabera ao Conselho Fiscal:

- compete a todos os membros do Conselho Fiscal, individualmente, o direito de exercer fiscalizagédo
dos servigos do HORTOPREYV, nao lhes sendo permitido envolver-se na dire¢ao e administragao do
mesmo;

- acompanhar a organizagao dos servigos técnicos e a admissao do pessoal;

- acompanhar a execugdo orcamentaria do HORTOPREYV, conferindo a classificacdo dos fatos e
examinando a sua procedéncia e exatidao;

- examinar as prestacdes efetivadas pelo HORTOPREYV aos servidores e dependentes e a respectiva
tomada de contas dos responsaveis;

- proceder, em face dos documentos de receita e despesa, a verificagdo dos balancetes mensais, os
quais deverao estar instruidos com os esclarecimentos devidos, para encaminhamento ao Conselho
Administrativo;

- indicar, para contratacdo, perito de sua escolha para exame de livros e documentos;

- encaminhar ao Prefeito Municipal, anualmente, até o més de margo, com o seu parecer técnico, o
relatério do exercicio anterior da Diretoria Executiva, o processo de tomada de contas, o balango
anual e o inventario a ele referente, assim como o relatério estatistico dos beneficios prestados;

- requisitar a Diretoria Executiva e ao Presidente do Conselho Administrativo as informagdes e
diligéncias que julgar convenientes e necessarias ao desempenho de suas atribuigdes , notificando-
os para correcgao de irregularidades verificadas e exigir as providéncias de regularizagéo;

- propor ao Diretor Superintendente do HORTOPREV as medidas que julgar de interesse para
resguardar a lisura e transparéncia da administracdo do mesmo;

- acompanhar o recolhimento mensal das contribuigbes para que sejam efetuadas no prazo legal ,
notificando , intercedendo junto ao Prefeito Municipal e demais titulares de érgéos filiados ao
Sistema Municipal, na ocorréncia de irregularidades, alertando-os para os riscos envolvidos,
denunciando e exigindo as providéncias de regularizacdo, e adotando as providéncias de retencao
dos impostos e taxas junto aos 6rgdos competentes para regularizacdo das contribuicbes em
atraso;

- proceder a verificagdo dos valores em depdsito na tesouraria, em bancos, nos administradores de
carteira de investimentos e atestar a sua correcdo, denunciando irregularidades constatadas e
exigindo as regularizagoes;

- examinar e dar parecer prévio nos Contratos, Acordos e Convénios a serem celebrados pelo

HORTOPREYV , por solicitagao da Diretoria Executiva;
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- pronunciar-se sobre a alienagéo de bens iméveis do HORTOPREV.

- acompanhar os processos de concessao de beneficios, verificando sua legitimidade;

- acompanhar a aplicacao das reservas, fundos e provisdes garantidores dos beneficios previstos
nesta Lei, notadamente no que concerne a observancia dos critérios de segurancga, rentabilidade e
liquidez, e de limites maximos de concentragédo dos recursos; e

- rever as suas proprias decisdes, fundamentando qualquer possivel alteragao;

JUNTA DE RECURSOS
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Cabera a junta de recursos:

- cabe a Junta de Recursos julgar em ultima instancia, recursos dos servidores municipais que se
sentirem prejudicados nos seus direitos, por atos do Diretor Superintendente do HORTOPREYV,
sendo os pareceres e decisbes lavradas em Atas que serdo encaminhadas ao Diretor

Superintendente, que as acatara.
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COMITE DE INVESTIMENTOS
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Cabera ao Comité de Investimentos:

- na condigdo de o6rgao consultivo, auxiliar a Diretoria Executiva do HORTOPREV no processo de
analise técnica quanto a execugado da Politica de Investimentos, observadas as condi¢cdes de
seguranga, rentabilidade, solvéncia, liquidez e transparéncia dos recursos previdenciarios e
administrativos;

- as atribuicdes do Comité de Investimentos serdo detalhadas em Regimento Interno do Comité de
Investimentos, ou em caso de auséncia deste, deverdo ser descritas na Politica Anual de
Investimentos do HORTOPREV.
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