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PODER EXECUTIVO

LEIS E DECRETOS
LEI COMPLEMENTAR N° 118, DE 22 DE JUNHO DE 2022.

Introduz alteragdes na Lei Complementar n® 12, de 30 de abril de 2010, que
“Dispde scbre a reestruturacéo dos planos de carreiras dos servidores publicos
municipais, a cnacdo e transformagdo de cargos na Administragao Direta da
Prefeitura Municipal de Hortoldndia, e da outras providéncias®.

O Prefeito do Municipio de Horlolandia, fago saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono e promulge a seguinte Lei Complementar:

CAPITULOD |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° A presente Lei Complementar introduz alleragdes na Lei
Complementar n® 12, de 30 de abnl de 2010, visando & revisdo dos mecanismos
de carreira do cargo de guarda municipal e as adequagdes da legislagde
municipal & Lei Federal n® 13.022, de 8 de agosto de 2014, que dispde sobre o
Estatuto Geral das Guardas Municipais.

Art. 2°O art. 16 da Lei Complememnar n°® 12, de 30 de abril de 2010,
passa a vigorar com a seguinte redagao:

Il - zelar pelos bens, equipamentos e prédios publicos do Municipio;

Ii - A - prevenir & inibir, pela presenca & vigilancia. bem como coibir, infragdes
penais ou administrativas & atos infracionais que atentem contra os bens.
senicos e instalagées municipais;

Il - B - atuar, preventiva e permanentemente. no territorio do Municipio, para a
protegdo sistémica da populagdo que utiliza os bens, servicos e instalagdes
municipais;

Il - C - proteger o patriménio ecolégico. histérico, cultural, arquitetdnico e
ambiental do Municipio, inclusive adotando medidas educativas e preventivas;

Il - colaborar, de forma integrada com os 6rgéos de seguranga publica. em
agdes conjuntas que contribuam com a paz social;

ll - A - colaborar com a pacificagdo de confiitos que seus integrantes
presenciarem, atentando para o respeito aos direitos fundamentais das pessoas;

Il - B - desenvolver agdes de prevencdo primaria a vialéncia, iscladameante ou
em conjunte com os demais orgdos da propria municipalidade, de outros
Municipios ou das esferas estadual e federal;

1il - C - garantir 0 atendimento de ocorréncias emergenciais, ou presta-lo direta
e imediatamente quando deparar-se com elas;

Il - D - cooperar com os demais 6rgéos de defesa civil em suas atividades;

V - acompanhar & apresentar a ocorréncia de natureza policial 4 autoridade
competente;

V - A - encaminhar ao delegado de policia, diante de flagrante delito, o autor da
infracdo, preservande o local do crime. quando possivel & sempre gque
necessarno;

Vil - atuar na fiscalizacéo, no controle & na onentagdo do transitc e do trafego,
nas vias e logradouros municipais, exercendo as competéncias de transito que
Ihe forem conferidas na forma da legislacdo vigente;

VIil - interagir com a sociedade civil para discusséo de solucdes de problemas e
projetos locais voltados & melhoria das condigbes de seguranca das
comunidades:

IX - atuar nas agdes interdisciplinares articuladas com os 6rgéos municipais de
paliticas sociais:

X - atuar nas agdes integradas com os demais 6rgdos de poder de policia
administrativa, destinadas a contribuir para a normatizagio e a fiscalizag&o das
posturas e ordenamento urbano municipal;
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X| - participar quando demandado do estudo de impacto na seguranca local,
conforme plano diretor municipal, por ocasido da construgio de
empreendimentos de grande porte;

Xl - auxiliar na seguranga de grandes eventos e na protecéo de autoridades &
dignatarics: e,

XN - atuar mediante agdes preventivas na seguranga escolar, zelando pelo
entorno & participando de agbes educativas com o corpo discente e docente das
unidades de ensino municipal, de forma a colaborar com a implantacéo da
cultura de paz na comunidade local.

§ 2° Sao requisitos especificos para ingresso e exercicio do cargo de guarda
municipal, além de outros definidos na legislacéo vigente:

| - ensino madio completo;
Il - Carteira Nacional de Habilitagso, categona “8",

§ 5° Para exercicio do poder de policia de transito, previsto no inciso Vil do caput,
efetuado concomitantemente com as demais atribuicdes da Guarda Municipal,
sera obrigatorio treinamento especifico e cadastramento dos servidores
habilitados junto & autoridade municipal de transito.

§ 6° No exercicio de suas competéncias, cabe ao guarda municipal, quando
demandado pelos seus superiores. colaborar ou atuar conjuntamente com
Grgdos de seguranca publica da Unidio, dos Estados e do Distrito Federal ou de
congéneres de municipios vizinhos e, nas hipéteses previstas nos incisos 111-C,
1D, V & V-A do caput deste artigo, mediante 0 comparecimento ao érgéo de
seguranca publica elencado nos incisos do caput do art. 144 da Constituigdo
Federal, prestar todo o apoio & continuidade do atendimento. (NR)”

Art. 3° Ficam alterados o caput e os incisos |, lll, IV, V e VI do art. 29 da
Lei Complementar n® 12/2010, que passa a vigorar acrescido dos incisos 1l & IV-
A, com as seguintes redagdes:

“Ant. 29, O cargo de guarda municipal. estruturado segundo os requisitos e
critérios de complexidade, responsabilidade, escolaridade e hierarquia funcional
€ composto por 7 {sete) classes. definidas na seguinte forma:

| - para a classe H, guarda municipal de 4° classe, o disposto no § 2° do art. 16
e demais exigéncias para ingresso e exercicio na carreira, previstas nesta Lei
Complementar & seus anexos na lei que disciplina o regime juridico dos
servidores e demais dispositivos legais vigentes;

- para a classe |, guarda municipal de 3* classe, 08§ requisitos para exercicio
da 4" classe e os definidos nesta Lei Complementar € seus anexos para
progressdo funcional e assuncdo das atribuigdes estipuladas para exercicio
desta classe de hierarquia;

Ill - para a classe |-A, guarda municipal de 2* classe, os requisitos para exercicio
da 3* classe e os definidos nesta Lei Complementar e seus anexos para
progress@o funcional e assungdo das atribuigbes estipuladas para exercicio
desta classe de hierarguia;

IV - para a classe J, guarda municipal de 1° classe, 0s requisitos para exercicio
da 2" classe e os definidos nesta Lei Complementar e seus anexcs para
progressao funcional e assuncdo das atribuigdes estipuladas para exercicio
desta classe de hierarquia;

IV - A - para classe J-A, guarda municipal de dlasse especial, os requisitos para
exercicio da 1* classe e os definidos nesta Lei Complementar e seus anexos
para progresséo funcional e assuncao das atribuicdes estipuladas para exercicio
desta classe de hierarquia;

V - para a classe K, guarda municipal subinspetor, os requisitos para exercicio
da classe especial, os definidos nesta Lei Complementar & seus anexos para
assuncéo das atribuigdes estipuladas para exercicio desta classe de hierarquia
e, ainda, aprovacdo em capacitacdo funcional especifica conforme o previsto
nesta Lei Complementar como requisito para progress&o funcional; e,

VI - para a classe L, guarda municipal inspelor, os requisitos para exercicio da
especialidade subinspetor, os definidos nesta Lei Complementar e seus anexos
para assuncdoc das atribuigdes estipuladas para exercicio desta dasse de
higrarquia e, ainda, aprovagdo em capacita¢do funcional especifica conforme o
previsto nesta Lei Complementar como requisito para progressdo funcional.
(NRY"

Art. 4° O § 2° do art. 38 da Lei Complementar n® 12/2010, passa a
vigorar com a seguinte redagéo:
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“Art. 38. ...

§ 2° O ingresso no cargo de guarda municipal dar-se-a no primeirc padréoc de
vencimento do nivel de capacitagéo |, da classe H, como guarda municipal de 4%
classe. (NR)

Art. 5°Os §§ 1° e 2° do ant. 43 da Lei Complementar n® 12/2010, passam
a vigorar com as seguintes redagdes:

"An. 43, ...

§ 1° Os processos de capacitagdo funcional, aplicaveis aos cargos previstos
nesta lei, quando os mesmos contiverem mais de uma especialidade ou, nos
casos previstos para os agentes de transito e transportes e para os guardas
municipais somente para especialidades guarda municipal subinspetor e guarda
municipal inspetor, respeitadas as suas especificidades e as regulamentacdes
profissionais formais, terdo cargas horanas definidas em regulamento da
Secretana Municipal responsavel pela gestdo de pessoal, cabendo & Prefeitura
Municipal de Hortolandia proporcionar os meios & condigdes necessaras para
que tais processos se efetivem,

§ 2° A base de dados a que se refere o caput deste artigo, denominada de banco
de capacitados, sera organizada:

I- nos cargos de agente de infraestrutura, agente de gestdo, agente de politicas
sociais, agente de trénsito & transportes & de professor de educagao basica por
classe, especialidade & ambiente organizacional,

Il - nos casos previslos no grupo de nivel superiar, por especialidade e ambiente
arganizacional; e,

Il - no cargo de guarda municipal para as classes de subinspetor e inspetor.
(NR)

Art. 8° Q an. 44 da Lei Complementar n® 12/2010, passa a vigorar
acrescido dos seguintes dispositivos, com as seguintes redacdes

AR 44,

VI - no cargo de guarda municipal na especialidade 4" classe para guarda
municipal especialidade 3° classe, desde que passados 5 (cinco) anos de efetivo
exercicio na 4° classe, tenha concluido o ensino médio e ndc possua
condenagao criminal, transitada em julgado,;

Vil - no carge de guarda municipal na especialidade 3* classe para guarda
municipal especialidade 2° classe, desde que passados 5 (cinco) anos de efetivo
exercicio na 3* classe. tenha concluido © ensino médic e nao possua
condenagdo crimingl, transitada em julgado,

VIll - no cargo de guarda municipal na especialidade 2* classe para guarda
municipal especialidade 1* classe, desde que passados 5 (¢inco) anos de efetivo
exercicio na 2° classe, tenha concluido o ensino médic e n&o possua
condenacdo criminal, transitada em julgado:

IX - no carge de guarda municipal na especialidade 1 classe para guarda
municipal especialidade classe especial, desde que passados 5 (cinco) anos de
efetivo exercicio na 1* classe, tenha concluido o ensino médio e néo possua
condenagéo criminal, transitada em julgado;

§ 8° A condenacdo criminal com registro cancelado na forma da legislagao penal
e processual penal nacional, desde que cumprida integraimente a pena
cominada. n&o podera ser utilizada para a analise disciplinada nos incisos Vi a
X do caput deste artigo.

§ 9° As sangdes disciplinares com registre cancelada na forma do disposto no
art. 308 da Lei n° 2004/2008, n&o poderac ser utilizadas para a analise. (NR)”

Art. 7° O paragrafo Unico do ant. 45 da Lei Complementar n® 12/2010,
passa a vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 45. .

Paragrafo Unico. Para as especialidades de subinspetor e inspetor do cargo de
guarda municipal e as duas classes da especialidade de agente de fiscalizagéo
do cargo de agente de trénsito e transportes, a parlicipagdo no processo de
capacitagdo funcional e a progressdo funcional que deste decorrer devera
observar cbrigatoriamente @ ordem das classes e a permanéncia de § (cinco)
anos de efetivo exercicio. na classe, antes de se proceder a progressao para a
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imediatamente superior, observados os demais critérios e limites contidos na
presente Lei Complementar € no Estatute dos Servidores Publicos Municipais.
(NR)"

Art. 8° Ficam alterados o capul e os incisos | e |l do an. 48 da Lei
Complementar n® 12/2010, que passa a vigorar acrescido dos incisos |-A, II-A e
paragrafo unico, com as seguintes redagdes:

"Art. 48. No caso dos ocupantes do cargo de guarda municipal a progressdo
funcional, além do disposto nos arts. 44 a 47 e seus paragrafos, dependera de
vaga conforme os seguintes quantitativos:

| - o numero maximo de ocupantes na classe |, come guarda municipal de 3*
classe, é de 40 (quarenta) servidores:

| - A - 0 nimera maximo de ccupantes na classe [-A, como guarda municipal de
2° classe, & de 35 (trinta e cinco) senvidores;

I = o nimero maximo de ocupantes na classe J, como guarda municipal de 1*
classe, é de 30 (irinta) servidores;

Il'- A - 0 nimero maxime de ccupantes na classe J-A, como guarda municipal
de classe especial, & de 25 (vinte e cinco) servidores,

Paragrafo Unico. Nos casos em que os limites contidos nos incisos | a ll-A sejam
atingidos e haja servidores habilitados para progressao, estas serdo efetuadas
amedida de ocorréncia de vaga, observados os seguintes critérios de prioridade:

| - maior tempo de efetivo exercicio;
Il - idade em ordem decrescente; e,
Il - maior nota em avaliagéo de desempenho. (NR)"

Art. 8° O Anexo VIl & Lei Complementar n® 12/2010 passa a vigorar com
o acréscimo da descricdo de atividades de duas especialidades. na forma do
Anexo | a esta Lei Complementar.

Art. 10. O Anexc X a Lei Complementar n° 12/2010 passa a vigorar com
alteragdes na forma do Anexo |l a esta Lei Complementar.

Art. 11. O Anexo X| & Lei Complementar n® 12/2010 passa a vigorar
com o acréscimo de duas classes de carreira na forma do Anexo Il a esta Lei
Complementar.

Art. 12. Fica alterada a classificagdo da hierarquia do cargo Guarda
Municipal contida no Anexo X1l & Lei Complementar n® 12/2010 que passa a
vigorar na forma do Anexo |V a esta Lei Complementar.

Art, 13. O quadro relative ao cargo de guarda municipal do Anexo XIV
@ Lel Complementar n® 12/2010 passa a vigorar com o acréscimo de duas
classes de carreira na forma do Anexo V a esta Lei Complementar.

_CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Ar. 14. O processo de implantacdo das alteragbes constantes da
presente Lei Complementar e o enquadramento dos detentores do cargo de
provimento efetivo de Guarda Municipal em exercicio na data da publicacao
desta Lei caberdo ao érgéo central de gestdo de pessoal da Secrataria Municipal
de Administrac8o e Gestao de Pessoal com o acompanhamento e participagéo
da Secretaria Municipal de Seguranga Publica.

§ 1° Seré constituida Comiss&o Especial de Enquadramento, composta
de:

| - dois servidores indicados pela Secretaria Municipal de Administragio
& Gestéo de Pessoal, sendo um do Setor de Atos e Admissdes € outro da Escola
de Gestdo Plblica de Hortolandia: e

Il - dois servidores indicados pela Secretana Municipal de Seguranca
Publica, sendo pelo menos um destes da Guarda Municipal.

§ 2° Para a preparagéo dos atos de implantagdo e engquadramento a
que se refere esta Lei Complementar, cabera:

| - & Secretaria Municipal de Administragdo e Gestdo de Pessocal, o
levantamento e sistematizagdo das seguintes informacées:

a) situacdo funcional dos detentores do cargo de provimento efetivo de
Guarda Municipal;
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b) emissdo das certiddes de tempo de efetivo exercicio dos detentores
do carge de provimento efetive de Guarda Municipal, no cargo, classe e
especialidade; &,

c) demais informagbes constantes do cadastro funcional necessarias
a0 enquadramente e implantacao do disposto nesta Lei Complementar.

Il - & Secretaria Municipal de Seguranga Publica, o levantamenta e
sistematizacado das seguintes informagdes:

a) emisséo das certiddes relativas aos procedimentos disciplinares e
sancbes que destes decorreram; e,

b) obtencdo dos atestados relativos as eventuais condenagdes penais
dos detentores do cargo de provimento efetivo de Guarda Municipal.

Art. 15. Os atuais ocupantes do cargo de provimento efetiva de Guarda
Municipal, desde em efelivo exercicio, serSo enquadrados nas classes e
respectivas espectalidades, conforme os seguintes critérios, aferidos na data de
publicagdo da presente Lei Complementar.

| - os ocupantes das especialidades de Subinspetor e Inspetor
permanecerdc na mesma situagao funcional em que se ercontram;

Il- os ocupantes da especialidade 1* classe ser@o enquadrades na
classe especial. desde que observados. 0s seguintes critérios:

a) possuir 20 (vinte) ancs de efetivo exercicio como guarda municipal,
sendo pelo menos 5 (cinco) como guarda municipal de 1° classe:

b) cumprir as exigéncias contidas para a classe no art. 44 da Lei
Complementar n°® 12/2010, com a redacdo dada pela presente Lei
Complementar; e

c) haver vaga disponivel na classe na forma do ar. 48 da Lei
Complemantar n® 12/2010, com a redagdo dada pela presente Lei
Complementar.

Il - os ocupantes da especialidade 2° classe serdo enquadrados na 1*
classe, desde que observados, os seguintes critérios:

a) possuir 15 (quinze) anos de efetivo exercicio como guarda municipal,
sendo pelo menos 5 (cinco) como guarda municipal de 2° classe;

b) cumprir as exigéncias contidas para a classe no an. 44 da Lei
Complementar n°® 12/2010, com a redagdo dada pela presente Lei
Complementar; e,

c) haver vaga disponivel na classe na forma do art. 48 da Lei
Complementar n® 12/2010, com a redacdc dada pela presente Lei
Complementar

IV - 0s ocupantes da especialidade 3* classe serdo enquadrados na 2*
classe. desde que observado, os seguintes critérios:

a) possuir 10 (dez) anos de efetivo exercicio como guarda municipal,
sendo pelo menos 5 (cinco) como guarda municipal de 3* classe,;

b) cumprir as exigéncias contidas para a classe no art. 44 da Lei
Complementar n® 12/2010, com a redagdo dada pela presente Lei
Complementar, e,

c) haver vaga disponivel na classe na forma do ar. 48 da Lei
Complementar n° 12/2010, com a redacdc dada pela presente Lei
Complementar,

Paragrafo Unico. Em qualquer dos cases, nao havende vagas
suficientes para o enguadramento de todos os guardas municipais na classe
subsequente a que ocupa, aplicar-se-3o os cntérios de prioridade definidos no
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art. 48 da Lei Complementar n® 12/2010. com a redagio dada pela presente Lei
Complementar, e agueles que ndo puderem mudar de especialidade restarao
enquadrados na especialidade em que se encontram. observada a

reclassificacio determinada no art, 12 desta Lei Complementar.

Art. 16, Os servidores serdo convocados a aquiescer individual e
fermalmente ao enquadramento resultante da aplicacdo da prasente Lel
Complementar.

§ 1° Havendo a concordancia formal com o resultado, a Portana de
enquadramento devera ser publicada no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados
do protocolo da aquiescéncia.

§ 2° O eventual recurso aos cntérios, certiddes, documentos e ao
enquadramento resultante, devero ser apresentados no praze méaximo de 5
(cinco) dias dtels contados do recebimento do documento previslo no caput
deste artigo.

§ 3° A negativa fundamentada do servidor ao enquadramento resultante
da aplicagéo da presente Lei Complementar implicara na manutengdo da
situagdo funcional existente.

§ 4° Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo e Gestdo de
Pessoal efetuar os procedimentos de formalizacdo e enguadramento dos
servidores, com base no disposto neste artigo.

Ant. 17. O disposto neste capitulo, em especial no art. 15, para o
pessoal ativo serd adotado para o processo de revisdo dos proventos de
aposentadoria, desde que concedidas com direito & paridade com pessoal ativo,
e das pensdes por morte igualmente concedidas com direito & paridade, seja por
acidente de trabalho, seja por falecimento de instituidor de pens&o aposentado
com a garantia da paridade.

Parégrafo Gnico. Cabera ao Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos Municipais de Hortolandia (Hortoprev) efetuar os procedimentos de
formalizagéo e reviséa dos beneficios de aposentadoria ou pensdo por morte,
com base no disposto neste artigo, cabendo a Secretarla Municipal de
Administraco e Gestao de Pessoal, a instrugdo técnica preliminar a4 anélise a
ser procedida pela autarquia previdenciaria municipal.

An. 18. O processo de transigo e implantagao devera ser condluido no
prazo de até 90 (noventa) dias, contados da publicagdo da presente Lei
Complementar,

Ar. 19. Concluido o processo de transigdo a que se refere a presente
lel, os guardas municipais que permaneceram, anteriormente a esta lei, por 5
(cinco) anos de efetivo exercicio na especialidade 1* dasse, poderdo se
inscrever no primeiro processo de capacitag@o funcional para a especialidade
subinspetor, que venha a ser realizado na forma da Lei Complementar n®
12/2010.

Paragrafo Unico. A excepcionalidade disciplinada no caput, aplicar-se-
& uma unica vez. ficando vedada a sua adogio nos processos seguintes.

An. 20. Concluido o processo transitorio de enquadramento, aplicar-se-
a em lodos os casos a nova disciplina da Lei Complementar n® 12/2010, vedada
a utilizagao dos critérios de transigdo em momento posterior,

Art. 21. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Hortolandia, 22 de junho de 2022.

JOSE NAZARENOQ ZEZE GOMES
Prefeito Municipal

IEDA MANZANO DE OLIVEIRA
Secretéaria Municipal de Administrag&o e Gestao de Pessoal
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ANEXO | - ALTERAGOES NO ANEXO VII DA LC N° 12/2010
"ANEXO VIl - DESCRIGAQ DAS ATIVIDADES DOS CARGOS DE AGENTE DE TRANSITO E TRANSPORTES E DE GUARDA MUNICIPAL

(o)

ESPECIALIDADE DO CARGO DE GUARDA MUNICIPAL NA CLASSE H

Descricdo de atividades
INucleo essenci
- o das  atividi
[Especialidade [Requisito R i
Descricao geral das atividades readaptacao

1 — executar quando demandado por superior hierarquico as competéncias e atribuigdes determinadas para o cargo
e guarda municipal no ant, 16 desta Lei Complementar;

2 — proteger bens, servicos e instalagées do municipio, promovendo atendimento social em apoio a outros drgdos
lpublicos e cooperagao profissional a policia civil e militar:

la) vigiar permanentemente os bens dominiais e os bens de uso especial do municipio, tais como escolas e unidades
ide satde municipais, edificios, cemiténo e todos os bens necessaros as atividades gerais da Administragao

lo) vigiar os bens de uso comum do povo, assim entendido as vias plblicas, pragas, parques. jardins & quaisquer
loutras logradouras publicos

) proteger os servicos e instalacdes publicas do municipio;

) vigiar os bens do Estado e da Unido, mediante a celebragéo de convénio

3 — exercer, quando habilitado, as atribuicdes do poder de policia de transito ou colahorar com os fiscais, os agentes
de fiscalizacdo de transito e os servwidores publicos municipais, apoiando-os em servigo, quande solicitade

¥ — auxiliar na protecdo da integridade fisica dos servidores publicos municipais, do prefeito municipal e de outros
dignatarios. quando solicitado;

5 — auxiliar as secretarias municipais e a defesa civil em campanhas publicas sobre estado de atengao emergéncia ou
icalamidade publica;

— apoiar as atividades dos conselhes municipals;

- dingir e operar viaturas, hem como veiculos especiais, quando devidamente habilitados e designados para estas

tividades;
- auxiliar no monitoramento de sistemas eletrnicos de alarmes e colaborar nas atividades dos postes de seguranga
Ensina munitara;
medio — aplicar pimeiros socorros gquanda devidamente capacitados pare este fim
completo. |10 — comparecer nos horanos determinados para os programas de instruglo e prelecéo, ltens: 1,2.3. 4,5
4% classe CNHB e a [11 —inspecionar, durante o servico partes externas de bens imdveis, dando ciéncia imediata ao superior hierarquico | 6,7, 8, 9. 10 11
altura lou & autoridade policial competente sobre qualguer anormalidade cbservada; 12,13 e 14

minima de |12 - prevenir desordens efetuar detengdes, quando houver motivos para isso, conduzindo os detidos a delegacia de
1.65m. |policia. hem como intervir em acées de seguranca de pessoas, quando necessario e no limite de suas atribuicbes

egais

13 —transmitir por relatérios a guarda municipal as ocorréncias verificadas no setor ou posto, durante o seu plantdo ou

fronda

14 — manter os supencres hierdrquicos, @m especial os subinspetores e os inspetores, informados a respeito do

landamento dos servigos,

15 — propor sugestdes aos superiores hierdrquicos, em especial os subinspetorss e 0s inspetores, a respeito da

Imelhonia da qualidade dos servicos prestados;

16 — participar das atividades de capacitacdo e formacéo que |he forem designadas;

17 — onentar os ajudantes na execucéo de seus servigos,

18 — zelar pela limpeza e conservagdo de ferramentas, equipamentos e do local de trabalho

19 — executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas 4 sua especialidade e

gmbiente organizacional.

[Qbservacéo especial Atribuigdes espacificas das servidoras ocupantes do carge de guarda municipal

la) atuar na seguranga de propnos publicos municipais de acesso exclusivo a pessoa de sexa feminino. tais como

casa abrigo’, para mulheres ameacadas ou vitimas de violéncia, sanitarios publicos e outros locais a que pessoas do

sexo feminino tenham acesso ou permanéncia;

b) apoiar as atividades dos canselhos municipais que tratam dos direitos da crianga, do adolescente e da mulher;

<) realizar revista em pessoas do sexo femininoc, quando necessaro. e no limite de suas atribuigdes legais

Id) atuar preferencialmente na seguranga dos equipamentos sociais, tais como unidades escolares, de saude e da

lassisténcia social

ESPECIALIDADE DO CARGO DE GUARDA MUNICIPAL NA CLASSE |

Descrigdo de atividades Nucleo essendaJ
iai atividades pa
Especialidade Requisito Teteito d
Descrig8o geral das atividades readaptacéo

1 - executar as ativdades descnitas para os guardas municipais de 4° classe, realizando a supervisdo sohre

Requisitos parajestes e responsabilizando-se pelas decisdes necesséarias a operacéo; Itens: Os mesmos
38 classe Guarda |2 — orientar os guardas municipais _de 4" classe na execugao de seus Senvicos: itens definidos para
Municipal de 4°[3 — zelar pela impeza e conservagdo de ferramentas, equipamenios e do local de trabalho; © guarda municipal
classe. 4 — executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas 3 sua especialidade e de 4° classe.
lambiente organizacional.
'cp Didnia Oficial do Municipio da Hadolindia — SP criada pelo Decretc Municipal N* 3770, de 27 do Atril de 2017, mssinads slrtroncamente com Cenficado Paca ICP-Brasl o Pratocolaco com ‘ .
% Canimto g Tempo SCT de acords com & Medida Provindtia 2200-2 do A 10° de 24.08.01 2 ICP-Brasil. O Municipio de Homolinda da garantia da sutenficidade deste documento, desde que Pigina 4 de 53

Brasil

visuaizade stravés do She waw horalandi §p ov br, na Ink Didre Ohcial




Diario Oficial Eletronico

Municipio de Hortolandia

A

i
v o aDun aGiests

Ano V | Edigdo N® 1573 Prefeitura Municipal de Hortolandia | www ndia.s| v.br quinta-feira, 23 de junho de 2022
ESPECIALIDADE DO CARGO DE GUARDA MUNICIPAL NA CLASSE |-A
Descrigao de atividades Nucleo essencial
SR 5 das atividades para
Especialidade Requisita afeito de
Descrigdo geral das atividades readaptacao
1 — executar as atividades descritas para os guardas municipais de 3* classe. realizando a supervisao sobre estes|
Re vas garals responsabilizando-se pelas decisdes necessarias 4 operagio ltens. Os mesmos
qu' rdap 2 — supervisionar e orientar os guardas municipais de 3* e de 4% classe na execugéo de seus senigos itens definidos para
2° classe B 3 — zelar pela disciplina e instrugdo dos seus subordinados: o guarda municipal

Municipal de 3*

14 — zelar pela limpeza e conservacdo de farramentas, equipamentos e do local de trabalho:

de 3% classe, e ©

5 -~ executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas & sua especalidade g

GigEss, 5 — executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas 3 sua especialidade e item 2,
rmb«eme arganizacional.
ESPECIALIDADE DO CARGO DE GUARDA MUNICIPAL NA CLASSE J
Descrigéo de atividades Nucleo essencial
i e das atividades para
Especialidade Requisito eteito da
Descrigao geral das atividades readaptagéo
1 - executar as atividades descntas para os guardas municipais de 2° classe, realizando a supervisdo sobre estes|
Reauisitos para© responsatilizando-se pelas decisdes necessarias 4 operacéo; Itens. Os mesmos
unardaD [2 — supervisionar e orientar os guardas municipais de 2°, 3* e de 4* classe na execugdo de seus senigos itens definidos para
1% classe Municipal de 2% 3 — zelar pela disciplina e instrugdo dos seus subordinados, o guarda municipal
clapsse M — zelar pela limpeza e conservagdo de ferramentas, equipamentos e do local de trabalho de 2% classe. e, 0
¢ tem 2

lambiente arganizacional.

ESPECIALIDADE DO CARGC DE GUARDA MUNICIPAL NA CLASSE J-A

Especialidade

Descricdo de atividades

Nudleo essencial
das atividades pars

Requisito

Descrigdo geral das atividades

efeito de
readaptagéo

Requisitos para

1 - executar as atividades descritas para os guardas municipais de 1° classe, realizando a supervwsdo sobre estes
le responsabilizando-se pelas decisdes necessarias a operagdo
12 — supervisionar & orientar os guardas municipais de 1, 2*, 3* e de 4” classe na execugéo de seus servigos

Itens: Os mesmos
itens definidos para

Classe Especial MuchtI:ar?:e 18 3 — zelar pela disciplina e instrugdo dos seus subordinados o guarda municipal
lnsha, 14 — zelar pela limpeza e conservacao de ferramentas, equipamentes e do local de 1rabalho:. ) de 1" classe; e, ©
5 — executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a sua especialidade ¢ item 2
lambiente crganizacional
lcp Dideio Oficial do Municipia da Hortoldndia — S, criatia pela Decreta Murcpal N° 3770 de 27 da Abril de 2017 wm et anizamente com Cenflicade thu-aw.a-mam com )
SCT de acordo com a Madide ProvisoHa 22002 do An. 10* de 24.08.01 da ICP-Braail O & dd garantia ¢a s desde que Pégina 5 de 53
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Subinspetor

Requisitos para
Guarda
Municipal de
Iclasse especial e
aprovagio em
capacitacao
funcional
especifica.

1 — executar as atividades descritas para 0s gquardas municipais de classe especial, realizando a superviséo
lsobre estes e responsabilizando-se pelas decisdes necessarias a operacio
|2 — coordenar & responder pelos servigos dos guardas municipais de seu lurno ou de sua equipe, visando a
lseguranga externa e interna de pessoas & bens patrimoniais do municipio;
3 — supervisionar o trabalho dos guardas municipais, sob sua responsabilidade, bem como a protecdo dos bens
& propnos municipais;
14 — manter o inspetor a par de todos 08 assuntos da guarda municipal internos & externas, cumprnndo e
fazendo cumprir as ordens dele recebidas:
15 - providenciar o fornecimento de material necessario 8 guarda municipal, mediante pedide fundamentado ac
inspetor;

- remeter diariamente ao inspetor relatdrio das ocorréncias e alteracées de senigo,

- zelar pela disciplina e instrugao dos seus subordinados;

— auxiliar na aplicagdo de programas e instrugdes de prelegéo periddicos:

—instruir seus subordinados de modo que se conscientizem das suas responsabilidades
10 - participar das atividades de capacitagdo e formagdo que |he forem designadas;
11 — onentar 08 guardas municipais de 1*, 2* e de 3° classe e classe especial na execugdo de seus senvigos!
112 — zelar pela limpeza e conservacéo de ferramentas, equipamentos & do |ocal de trabalho
13 — executar outras tarefas de mesma nalureza ou nivel de complexidade, associadas & sus especialidade e
lambiente arganizacional,

Itens: Os mesmos
itens definidos para o
guarda municipal de
classe especial, @ o
item2 3e4

ESPECIALIDADE DO CARGO DE GUARDA MUNICIPAL NA CLASSE L

Requisitos para

1 — executar as atividades descntas para o guarda municipal. subinspetor, realizando a supervisdo sobre estes
e responsabilizando-se pelas decisdes necessarias a operacao;

2 — coordenar e responder pelos servigos dos guardas municipais, visando a seguranca externa e interna de
pessoas e bens patrimoniais da municipalidade;

3 = supervisionar o trabalho dos guardas municipais. bem como a protegao dos bens e praprios municipais:

4 —manter o comandante a par de todes os assuntos da guarda municipal, internos € extermnos. cumprindo e
fazendo cumprir as ordens dele recehidas,

Muﬁ:’;’;:?de 15 — providenciar o farnecimento de material necessario a guarda municipal. mediante pedido fundamentado ao | ltens: Os mesmos
subinspetor e comandante . ) . itens definidos para o
Inspetor aprovacao em B — remeter dlaqamqnte ao comandante relatério das ocorréncias e alteragbes de senvigo; guarda municipal de
capacitacso 7= zelar pela disciplina e instrugdo dos seus su?ordmadus. . ) . subinspetor. e, o item
funcianal 18 — auxiliar na ap!:c;gép de programas e instrugdes de prelegdo penddicos e instruir seus subordinados de 2 3e4.
especifica. imedo que Se conscientizem das suas responsabilidades; )
[® — participar das atividades de capacitacfo e formagéo que lhe forem designadas:
10 — orientar os guardas municipais. subinspetores, bem como os de 1%, 2° e de 3° classe e classe especial na
lexecuglo de seus servigos,
11 — zelar pela limpeza e conservacdo de ferramentas, equipamentos e do local de trabalho;
12 — executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas & sua especialidade e
lambiente organizacional.
ANEXO Il - ALTERAGOES NO ANEXO X DA LC N° 12/2010
"ANEXO X — AMBIENTES ORGANIZACIONAIS”
{es:)
AMBIENTE ORGANIZACIONAL 08 — SEGURANGA PUBLICA
(o)
Ambiente Organizacional 08 — Seguranca Publica
Cargo - Guarda Municiggl
Especialidades / Classes
4* classe [NR]
3" classe
2" classe
1® classe
Classe especial [NR]
Subinspetor
Inspetor
(..
!cp Duiria Cheial do Municipio de Hortolindia - SP ciisdo pelo Decreto Municpal N* 3.770 de 27 de Alll de 2017, suwinads o levricamerta som Cerfisada Padio |CP-Bresl « Poticalada com !
-:bb Canmbao de Tempe SCT de acords com & Medids Provisona 2200-2 do Art. 10° de 24.08.01 da ICP-Brasil. O Ik 08 garantia da dtsie desds que Pdgina 6 de 53
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ANEXO IV — ALTERACOES NO ANEXO XIIl DA LC N° 122010

"ANEXO XIll - CLASSIFICACAD DOS CARGOS E DAS ESPECIALIDADES”
(1)

'‘CARGO DE GUARDA MUNICIPAL

Ciassificagdo da hierarquia do cargo Guarda Municipal na presente lei Classe

4° classe H [NR]
3 classe | [NR]
2% classe I-A [NR]
1* classe J

Classe especial J=h [NR]
Subinspetor K

Inspetor L

ANEXO V - ALTERACOES NO ANEXO XIV DA LC N® 12/2010
ANEXO XIV = NIVEIS DE CAPACITAGAQ'

L.-d)
"CARGO DE GUARDA MUNICIPAL"

Classe Nivel de Capacitagdo | Nivel de Capacitag&o

| Exigéncia minima da classe

H 1] 90 (noventa) horas

i 120 (cento e vinte) horas

| Exigéncia minima da classe

I 120 (cento e vinte) horas

i 180 (cento e oitenta) horas

I 240 (duzentos e quarenta) horas

| Exigéncia minima da classe (NR)

Il 120 (cento e vinte) horas (NR)

1l 180 (cento e oitenta) horas (NR)

v 240 (duzentos & quarenta) horas (NR)

| Exigéncia minima da classe

1l 120 (cento e vinte) horas

1] 180 (cento e oitenta) horas

v 240 (duzentos & quarenta) horas

| Exigéncia minima da classe (NR)

I 180 (cento e oitenta) horas (NR)

JA
il 240 {duzentos & quarenta) horas (NR)

Y% 360 (trezentos e sessenta) horas (NR)

| Exigéncia minima da classe

i Um curso de pés-graduagdo com titulo de especializaco ou curso de capacitagdo de 180 (cento
oitenta) horas

1 Dois cursos de pods-graduacdo com titulo de especalizacdo ou curso de capacitacdo de 360
K (trezentas e sessenta) horas

v Um curso de pés-graduagdo com titulo de mestrado ou curso de capacitagdo de 720 (setecentas e
vinte) horas

v Um curso de pos-graduagdo com titulo de Doutorado ou curse de capacitagéo de 1.080 (um mil e
oitenta) horas

| | Exigéncia minima da classe

i | Um curso de pés-graduagdo com titulo de especializagao ou curso de capacitagdo de 180 (cento &
oitenta) horas

i Dois cursos de pés-graduagdo com titulo de especializagdo ou curso de capacitagic de 360
(trezentas & sessenta) horas

. Um curso de pés-graduacdo com titulo de mestrade ou curso de capacitagdo de 720 (setecentas e
vinte) horas
v Um curso de pos-graduagdo com titulo de Doutorado ou curso de capacitagdo de 1.080 (um mil e

oitenta) horas

Diaria Oficial do Municipie da Hotolindla ~ SP ¢rinda pelo Decreto Municpal N 3770 de 27 de Abvil da 2017, sstinads sleiencamente com Cenficnds Padri [CP-Brasd » Pratacsiado com
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visuaizado sravés do wie www hotolshd 8.0 gov Br. No link Didro Czial

v

[




