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Hortolandia, 30 de agosto de 2023.

Angela Lucas Alves Sotero
Oficial Administrativo
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PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Hortolandia
PUBLICAGAO DE ATOS OFICIAIS (ART. 108 DA LOM)

Decreto Legislativo:

DECRETO LEGISLATIVO N° 284, DE 29 DE AGOSTO DE 2023.

Concede Titulo Cidada Benemérita a Anadir da Costa Camargo Melin.
(Autoria: Vereador Edimilson Marcelo Afonso, Vereador Ananias José Barbosa,
Vereador Daniel Laranjeira, Vereador Edivaldo Sousa Araujo, Vereador Eduardo
Lippaus, Vereador Orlando Cesar Andretta, Vereador Valdecir Alves Pereira)

O Presidente da Camara Municipal de Hortolandia fago saber que a Camara
Municipal aprovou e eu promulgo o seguinte Decreto Legislativo:

Art 1° Fica outorgado Titulo de Cidada Benemérita @ Senhora Anadir da Costa
Camargo Melin, pelos relevantes servicos prestados ao Municipio de
Hortolandia.

Art. 2° O Titulo sera entregue a homenageada em Sesséo Solene, na Camara
Municipal de Hortolandia, em data a ser oportunamente agendada.

Art. 3° As despesas decorrentes da execugdo do presente Decreto Legislativo
correrdo por conta de recursos proprios do orcamento da Camara Municipal,
suplementados se necessario.

Art. 4° Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal, 29 de agosto de 2023.

Edivaldo Sousa Aratjo
Presidente

Publicado no quadro de editais da Camara Municipal em 29 de agosto de 2023.
Cleber de Albuquerque

Secretario-Diretor Geral

Proposituras protocolizadas:
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Projeto de Lei n° 109/2023, de autoria do Poder Executivo, que dispde sobre a
desafetacédo de imovel que especifica e autoriza permuta.

Resolugao:

RESOLUCAO N° 241, DE 29 DE AGOSTO DE 2023.

Regulamenta o Regime de Adiantamento para pagamento de despesas,
previsto na Lei n° 2.534, de 08 de abril de 2011, no ambito da Camara
Municipal de Hortolandia.

O Presidente da Camara Municipal de Hortolandia, fago saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Resolugéo:

Art. 1° A presente Resolugdo regulamenta o Regime de Adiantamento,
previsto na Lei n° 2.534, de 08 de abril de 2011, no ambito da Camara Municipal
de Hortolandia.

CAPITULO |
DO PROCEDIMENTO DO ADIANTAMENTO

Art. 2° O Pedido de Adiantamento sera deferido, se estiverem totalmente
preenchidos os seguintes requisitos:

| - limite maximo de R$5.000,00 (cinco mil reais) por pedido, para despesas de
servigos e consumo previstas no art. 4° desta Resolugéo;

II - limite maximo de adiantamentos de despesas de viagens de R$ 10.000,00
(dez mil reais);

Il - limite de 1 (um) pedido, a cada 30 (trinta) dias;

IV - apresentado nos termos do ANEXO |, parte integrante desta Resolugao,
obedecendo ao disposto no artigo 11 da Lei n® 2.534, de 08 de abril de 2011.

§1° O valor do limite previsto nos incisos | e Il do caput deste artigo seréo
reajustados anualmente conforme variagdo da Unidade Fiscal do Municipio de
Hortolandia (UFMH).

D)
=6,

e carimbado digitalmente
1CP-Brasi | e-atos

terga-feira, 29 de agosto de 2023

§2° Para os adiantamentos de despesas de viagens de vereadores o tomador
do adiantamento devera ser o servidor Chefe de Gabinete do respectivo
vereador.

Art. 3° A prestagé@o de contas far-se-a mediante a entrada no Departamento
Financeiro serd acompanhada dos seguintes documentos:

| - solicitagdo, conforme ANEXO I, parte integrante desta Resolugao;

Il - todos os documentos de despesa, constando numero, data, nome do
interessado e o valor seréo relacionados, conforme ANEXOS IV e V, partes
integrantes desta Resolucéo;

Il - Comprovante de depdsito correspondente, conforme ANEXO I, parte
integrante desta Resolugéo.

8§1° Os documentos da despesa realizada serdo dispostos em ordem
cronoldgica, na mesma sequéncia da relacdo mencionada no item Il, vistados,
carimbados e colados no ANEXO V, parte integrante desta Resolugéo, podendo
ser colados quantos documentos forem possiveis, sem que fiquem sobrepostos
uns aos outros.

§2° Os extratos bancarios deverdo ser colados no Anexo lll, carimbados e
assinados pelo tomador.

§3° Os documentos de despesas emitidos em papel termossensivel deverdo
estar acompanhados de cépias tiradas em papel sulfite.

§4° O prazo para prestagdo de contas sera de:

| - 60 (sessenta) dias, contados da liberagcdo do numerario ao servidor, para
despesas de consumo e servicos;

Il - 30 (trinta) dias, contados da liberagdo do numerario ao servidor, para
despesas com viagens.

§5° Sera admitido o uso de assinatura digital em substituicdo aos carimbos e
documentos impressos, quando possivel.

CAPITULO II
DAS DESPESAS

Art. 4° As hipéteses de Adiantamento, previstas na Lei n® 2.534, de 08 de abril
de 2011, tidas como despesas miudas e de pronto pagamento, sdo aquelas
destinadas ao atendimento de necessidades imediatas, tais como:

| - transporte urbano;

Il - servigos postais, ndo previstos em contrato preexistente;

11l - encadernagdes, artigos de escritério, cartilhas, leis, manuais, livros avulsos,
desenhos, plantas, impressos e papéis, em quantidades restritas, para uso e
consumo proximo e imediato, ndo existentes em depdsitos ou almoxarifados, ou
objeto de procedimento licitatério;

IV - artigos de informatica, em quantidades restritas, para uso e consumo
proximo e imediato, ndo existentes em depodsitos ou almoxarifados, ou objeto de
procedimento licitatério;

V - artigos farmacéuticos, laboratoriais, hospitalares, de higiene e de limpeza,
em quantidades restritas, para uso e consumo préximo e imediato, ndo
existentes em depdsitos ou almoxarifados, ou objeto de procedimento licitatério;

VI - servigos de autenticagao e de reconhecimento de firmas;

VII - despesas com manutencdo de bens moveis, destinadas a pequenos
consertos, reparos de veiculos, maquinas, equipamentos, moveis e utensilios,
cuja demora possa causar 6nus para o servi¢co publico, e desde que néo haja
contrato de manutencdo em vigéncia;

VIII - despesas com conservacao e adaptagéo de bens iméveis, destinadas a
pequenos consertos, reparos e adaptagdes em imoveis publicos, cuja demora
possa comprometer a integridade fisica de pessoas ou prejudicar a execucéo de
servigos publicos, sempre devidamente justificados;

IX - despesas com a participagdo de agentes publicos em cursos ou
congressos necessarios ao desempenho de suas atribuicbes e despesas,
destinadas a possibilitar a frequéncia destes servidores, naqueles cursos de
atualizagao, formacéo, especializagao e qualificagao profissional, visando ao seu
aprimoramento, aperfeicoamento, treinamento e aquisicdo de conhecimentos
técnicos aplicaveis as suas atribuigdes funcionais;

X - despesas com recepgdes e homenagens destinadas a pessoas em visitas
oficiais ou protocolares no Municipio, para tratar de interesse da Municipalidade;

Xl - despesas extraordinarias e urgentes: ndo elencadas nos itens anteriores,
de natureza excepcional, que deverdo ser devidamente justificadas e
expressamente autorizadas pelos Secretarios Municipais das areas interessadas,
desde que cumpridos os requisitos legais;

XII - materiais de hidraulica e/ou elétrica, em quantidades restritas, para uso e
consumo préximo e imediato, ndo existentes em depdsitos ou almoxarifados, ou
objeto de procedimento licitatério;

XIIl - despesas de carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais
destinadas a atender, nos prazos legais, as determinagdes judiciais, as quais,
além de serem imprevisiveis, improrrogaveis e urgentes, sdo prolatadas em
qualquer época do ano, em feitos de interesse da Municipalidade.

ICP ~—

Brasil
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Art. 5° A refeicdo nao engloba bebidas alcodlicas, energético, cigarro, e outros
produtos semelhantes, nos seguintes limites:

| - o valor de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais) por pessoa, nas cidades da
Regido Metropolitana de Campinas quando em viagens de representagdo, ou
em missao oficial devidamente comprovada;

Il - o valor de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais) por pessoa, em cidades
que dependam deslocamento do servidor por um periodo superior a um dia.

§1° Caso o tomador deseje utilizar nota e/ou cupom fiscal contendo algum dos
itens mencionados nesse artigo, deve-se descontar o valor, discriminando no
campo - “justificativa”, previsto no Anexo V, parte integrante desta Resolugdo.

§2° As despesas com refeicdes realizadas no Municipio de Hortolandia e/ou
que superem o valor previsto no caput deste artigo, ndo serdo reembolsadas.

§3° A comprovagédo da missao oficial sera feita por juntada de documentos
demonstrem a participagdo no evento.

§4° Os valores limite para refeigdes serdo reajustados anualmente pela
variagao da Unidade Fiscal do Municipio de Hortolandia (UFMH).

§5° Do reembolso do valor da refeigdo sera descontado o valor liquido do ticket
refeicéo dos servidores da Camara Municipal de Hortolandia.

Art. 6° Os Adiantamentos somente serdo concedidos quando justificada sua
finalidade e necessidade.

Paragrafo unico. A prestacao de contas do adiantamento sera analisada pela
Comissdo Julgadora das Prestagées de Contas de Adiantamento e Controle
Interno, levando em conta as justificativas apresentadas, que deverao
contemplar informagdes precisas e completas relativas ao produto adquirido ou
0 servico realizado.

Art. 7° Entende-se por servidor em alcance, para efeitos do art. 12 da Lei n°
2.534, de 08 de abril de 2011, aquele que ndo tenha prestado contas de
adiantamentos no prazo regulamentar ou cujas contas ndo tenham sido
aprovadas, ou estejam afastados de suas fungdes, por exemplo, em licenga-
prémio, licenca-saude, férias.

CAPITULO llI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 8° Os casos omissos que advierem da execugéo das normas previstas
nesta Resolucdo serdo dirimidos pelo Departamento Financeiro, com aval da
Comisséo Julgadora das Prestacdes de Contas de Adiantamento e com a
homologagao do Presidente da Camara Municipal de Hortolandia.

Art. 9° O valor limite para despesas miudas e de pronto pagamento passa a
ser de 100 UFMH (Unidade Fiscal do Municipio) para o ano de 2023, de acordo
com o previsto no §1° e caput do art. 5° da Lei n°® 2.534, de 08 de abril de 2011.

Art. 10. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Camara Municipal, 29 de agosto de 2023.

Edivaldo Sousa Aratjo
Presidente

Publicado no quadro de editais da Camara Municipal em 29 de agosto de 2023.

Cleber de Albuquerque
Secretario-Diretor Gera
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|
ANEXO I

Requisicao de Adiantamento

Senhor Presidente:
Nos termos da Lei Municipal n®2.534, de 08 de abril de 2011, servidor(a) na
Sfungdo de , vem requerer a autorizagdo de libera¢do de numerdrio, para a
realizagdo de despesas em regime de adiantamento, conforme especifica¢do:
Finalidade: Art.4 da Lei Municipal n°2.534/11 e art. 2° desta Resolugao.
Cédigo: 3.3.90.39 - Outros servigos de terceiros

;.’43.90.30 - Material de consumo
Especificagio: Despesas para ....

Valor do adiantamento: R$ (Reais)

Prazo de aplicag¢do: (§4°do art. 3° desta Resolugdo):

De acordo com o art. 30, § 1° da Lei n° 2.534/11, autorizo o d nos meus v
caso ndo apresente, dentro do prazo da citada Lei, a prestagiio do valor total solicitado neste
Anexo.

Hortolandi de de

Defiro a Requisigdo,

Servidor requisitante Presidente

ANEXO II
PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Nos termos da Lei Municipal n° 2.534, de 08 de abril de 2011, alterada pela Lei n® 3.255, de 14 de
junho de 2016 e regulamentada pela Resolugdao n° ( ), encamint )S para 0s
devidos fins, a prestagdo de contas do adiantamento recebido, no valor de R$ (valor por
extenso), destinados a atender despesas, autorizadas de acordo com o artigo 4°, do Anexo I.

Abaixo demonstramos resumidamente, o detalhamento espelhado no ANEXO IV.

RESUMO:

1- Valordo di . R$

Saldo a restituir “se houver”. RS

Devolvi a importancia de RS (valor por extenso), e declaro a veracidade das despesas ocorridas por
conta deste adiantamento.

Hortolandia,  de de

Assinatura e carimbo do tomador do adiantamento
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ANEXO III
PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO
EMPENHO N° N ANEXO V
PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO
FOLHA N°
Empenho N°
COLE AQUI COMPROVANTE BANCARIO
OBRIGATORIA A ASSINATURA COM CARIMBO DO TOMADOR
Data Valor Cheque/Dinheiro Documento
Justificativa:
Despesa com: XXXXXxxX , efetuada pelo servidor(a): xxxxxxx , referente a0 evento Xxxx yyyy,
etc... e demais informagdes que forem necessarias.
ANEXO IV
PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO
EMPENHO N°
Data Razio Social Doc. N° Valar CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO
1 - Total das Despesa: R$
2 -Adi y Concedido. R$
Saldo a Restituir “Se Houver”..........cccoveuevurricinuenens R$
Data: / /
Assinatura e carimbo do tomador do adiantamento
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